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1. PRESENTATION GENERALE

1.1. SOLUTION HOMOLOGUEE PAR LE GIE SESAM-VITALE

La solution eS-KAP-Ad® -vR est une solution nomade (lecteur portable « complet ») homologuée par
le GIE SESAM-Vitale suivant les référentiels T.L.A. 4.10. et T.L.A. 4.20.

Les lecteurs portables « complets » permettent :

e de créer et signer des factures en cabinet, connecté au poste de travail,
e de signer, en visite, les factures préparées a |'avance au cabinet,

e de créer et signer des factures en mode nomade, lors d'une visite.

=
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2. INSTALLATION DE L'ES-KAP-AD® -VR

2.1.1. MODE CONNECTE, PARAMETRAGE DE LA CONNEXION USB

Connecter I'eS-KAP-Ad® -vR au poste de travail afin d’effectuer une identification de I'eS-KAP-Ad® -vR
par le logiciel métier du poste de travail, grace au cable USB fourni avec I’'eS-KAP-Ad® -vR.

Connexion a un MAC
Si I’eS-KAP-Ad® -vR est connecté a un ordinateur MAC (APPLE), son installation est automatique.
La suite de ce chapitre ne concerne que les utilisateurs de postes installés en Windows.

Installation automatique du pilote de I’eS-KAP-Ad® -vR sur Windows
Le pilote de I'eS-KAP-Ad® -vR est disponible sur Windows update et celui-ci doit s'installer

automatiquement suite au branchement de I’eS-KAP-Ad® -vR a |'ordinateur.

Dans ce cas, Windows affiche une notification du type :

Kapelse - USB Serial Port (CDC-ACM - 03) (COM3) * X
i . pilote de périphérique a été installé.

Dans le cas ou Windows update ne s’est pas exécuté correctement, Windows affiche une notification
du type :

;& Le pilote de périphérique n"a pas pu étre installé % *
Cliquez ici pour obténir des détails.

Installation manuelle du pilote de I’eS-KAP-Ad® -vR sur Windows

Si effectivement, Windows n’installe pas le pilote correctement, il est aussi possible d’installer le pilote
manuellement a partir de I'eS-KAP-Ad® -vR.

En laissant la solution eS-KAP-Ad® -vR connectée a |'ordinateur, appuyer sur I'icéne d’acces au MENU
de I’'eS-KAP-Ad® -vR :

Appuyer ensuite sur le bouton :

Hll.' 1

Entéte FSE
enregistrée.
Veuillez maintenant
identifier votre
lecteur avec votre
logiciel poste de
travail

- &
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Puis sélectionner I'item « INSTALLATION PILOTE » sur I'écran suivant : =X EEESTEEEINE N

INSTALLATION

FILOTE

n MISE & JOUR
i LOGICIELLE

Une fenétre KAPELSE doit alors apparaitre sur I’écran de I'ordinateur indiquant que I’eS-KAP-Ad®
va se présenter sur le PC sous forme d’un nouveau disque « Driver » :

P Exention ausrmatigue = -

'B Drriver (F) ) _

U Teujours Faire coci pour b images :

Options : Fnages

[oug] [mporter des images et des vidéos
'ﬂ aver Windows
Wil Importer des photrs et des vidéos
BT 5yer Galerie de photos
‘.t afficher les photos
aver Habere de photos
Aamvor les photos
gver Corsl PaniShap Pro 4
Options : gémérales
nrwhu.tsprmetm
TN
Import photos and videns

aver Jsync

Ourerwr e dossier et afficher les fidhiens
s mver Explors teur ‘Wndows

Lria] s e Pann nfigur:

Cliquer sur « ouvrir le dossier et afficher les dossiers » pour obtenir I’affichage des fichiers suivants :

(=] =
m{n b Ordhnateur B Diver [F) - | 'r'j I Rechgrcher dard ; Dver [T, n
Ovganiser + Inclure dans la bibhothegue = Partager avec = Maporama Mowreau dossier = - ﬁ "
£ 3
| il Groupe résidentiel ) L
]
| Ordinateur f "-$ ‘.3 @ g
& osicy 5 e
| o DATA (D) autorun.inf autoruninf-~ Kapelsell5Binstall ExpelselF5BInstall
= er-L01 -sandows er-1.00 -windows-
L3 Driver (F) El T xp-T-Bun Z

- Si la version de Windows est antérieure a Windows 8.1, sélectionner le fichier:
« KapelseUSBInstaller-1.01-windows-xp-7-8.exe »
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- Silaversion de Windows est 8.1 ou supérieure, sélectionner le fichier : « KapelseUSBInstaller-

1.01-windows 8.1.exe »
Ensuite, suivre les instructions de l'installeur du pilote, sur le PC comme affiché ci-dessous :

'O Instalistion du pilote US8 de KAPELSE Lol
rmﬁélerﬂmdelalm = = Installation du pilote USB de KAPELSE
Veuillez selectionner la langue d'mstallation Bienvenue dans I'assistant d'installation du pilote USE de
KAPELSE.
French - Frangais hd
Les environnements Windows compatibles sont:
[ ok | Annuler ' XP 32bits, XP 64bits, Seven 32bits, Seven 64bits, Vista 32bits,
Vista 64bits, WindowsB 32bits, Windows8 64bits,
Windows8.1 32bits, Windows8.1 64bits
< Retour | | Suwent> || Annuler |
'} Instaliation du pilate USB de KAPELSE [=] - -]
'~ i el e
L'assistant st prét pour Minstallation 06..&?
Cliquer sur SUIVANT pouwr démarrer linstallation du pilate,
|
| <Retour || Suivants || Aanuler |
'O Installation du pilote US8 de KAPELSE. (=] ]
. e il
L'installation du pilote USB de KAPEL SE est terminée.
L'assistant vient de terminer I'mstallation du pilote USB de
KAPELSE sur votre ordinateur.
ELSE
< Retour Annuler
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Une fois I'installation du pilote terminée sur le PC, appuyer sur « Valider » sur I'écran de |’eS-KAP-Ad®

-VR pour finaliser I'opération :

Dés que l'installation
sur le poste de
travail est terminée,
finaliser l'installation
par l'appui sur la
touche VALIDER

i JE |

Il est ensuite possible de récupérer le numéro du port sur lequel I'eS-KAP-Ad® -vR a été installée dans

le gestionnaire de périphériques :

# " Ports [COM et LPT)
-/ Kapelse - USB Senal Port (CDC-ACM - 03) ([COM3) |

Ici, par exemple, I'eS-KAP-Ad® -vR est sur le COM 3.

Ce numéro de port doit étre paramétré de la méme maniere dans le logiciel métier. Pour tout
complément d’information sur l'identification de I'’eS-KAP-Ad® -vR par le poste de travail, ne pas

hésiter a contacter les éditeurs de logiciels, partenaires de KAPELSE.

Installation réussie du pilote
L"’écran affichant « ATTENTE ORDRE » ne s’affiche que si la connexion USB est opérationnelle, ce qui

signifie alors que l'installation du pilote est réussie :

ATTENTE ORDRE

INSEREZ LUNE
CARTE WITALE
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2.2 INITIALISATION DE L'ES-KAP-AD® -VR

Une fois que I'USB a correctement été paramétré sur le poste de travail, il est nécessaire de paramétrer

le mode nomade.

2.2.1. ALLUMAGE DE L'ES-KAP-AD® -VR

Pour cette seconde phase d’initialisation, I'eS-KAP-Ad® -vR n’est plus
connecté.

Mettre la batterie dans I’eS-KAP-Ad® -vR, insérer la carte CPS (puce vers
I'intérieur du lecteur) puis refermer le capot comme indiqué dans la notice
rapide proposée dans la boite de I'eS-KAP-Ad® -vR.

Appuyer 2 a 3 secondes sur le bouton se trouvant sur le coté droit de
I"appareil jusqu’a voir apparaitre I'écran suivant :

KAP
ELSE

Appuyer sur le bouton « Déverrouiller » pour accéder aux fonctions de I'eS-KAP-Ad® -vR.

2.2.2. SAISIE DE L'ENTETE FSE

Le logiciel TLA ne peut étre opérationnel tant que la configuration de I'entéte FSE n’a pas été effectuée

et qu’il n’a pas communiqué au moins une fois avec le logiciel métier.

Saisir un numéro de 3 chiffres. Ce numéro doit étre différent de « 000 ». Il est conseillé d’utiliser un

entéte qui n’a pas encore été utilisé par le logiciel poste de travail. Suite a la saisie de I'entéte FSE,

I’écran suivant est affiché :

4 5 6
7 B -
ESC o

2.2.3. IDENTIFICATION AVEC LE LOGICIEL POSTE DE TRAVAIL

- omason |
Entéte FSE
enregistrée.

Veuillez maintenant
identifier votre
lecteur avec votre
logiciel poste de
travail

- o

Pour finir I'initialisation, il est nécessaire de reconnecter le lecteur au poste de travail et de lancer son

identification depuis le logiciel métier
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3. PRESENTATION GENERALE DE L’ECRAN D’ACCUEIL

3.1. LES DIFFERENTES ZONES

L’écran est divisé en 4 zones :

Zone information

ATTENTE ORDRE

Zone Principale

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

Zone Action

Zone Menu

3.1.1. ZONE INFORMATION

La zone information donne I'état de la batterie, de I'USB, du haut-parleur et affiche la date et I'heure
de I’eS-KAP-Ad® -vR.

Etat de la batterie Date et Heure de I'eS-KAP-Ad® -vR
Etat du Haut-parleur Etat de 'USB
Batterie
3. Etat de la| 4. Description
batterie
i ] mm/B 6. Batterie en cours de
o chargement
o0 8. Niveau batterie = 3/3
il | 10. Niveau batterie = 2/3
i ] 12. Niveau batterie =1/3
[ ] 14. Niveau batterie faible
] 16. Niveau batterie inconnu
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Pour charger la batterie de I'eS-KAP-Ad® -vR, connecter I'eS-KAP-Ad® -vR a |'ordinateur via le cable USB

fourni.

Lorsque le niveau de batterie est faible, eS-KAP-Ad® -vR ne peut fonctionner que pour quelques

minutes. Un message d’avertissement est affiché invitant a recharger eS-KAP-Ad® -vR:

ATTENTION,
BATTERIE FAIBLE
Rechargez e5-KAP-Ad

Valider

Lorsque le niveau de batterie est trop faible, eS-KAP-Ad® -vR va alors automatiquement s’éteindre

apres l'affichage du message suivant :

Haut-parleur

BATTERIE TROP
FAIBLE

Valider

H )

17. Etat du haut-parleur

18. Description

20. Haut-parleur fonctionnel

22. Mode muet activé

Pour désactiver le son, se reporter au paragraphe « Réglage du son »

usB

23. Etat de 'USB

24. Description

26. USB fonctionnel

28. USB non fonctionnel

USB fonctionnel signifie que I'eS-KAP-Ad® -vR est correctement installée et connectée au poste de

travail.
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3.1.2. ZONE PRINCIPALE

La zone principale est utilisée pour afficher les informations et sélectionner des éléments.

ATTENTE ORDRE

INSEREZ UME
CARTE VITALE

3.1.3. ZONE ACTION

La zone Action est un espace dédié aux boutons de

validation des écrans. Retour Valider

En fonctions des affichages de la zone principale, ces boutons sont affichés dynamiquement.

3.1.4. ZONE MENU
La zone Menu permet d’accéder aux différentes fonctionnalités du MENU.
L’appui sur le bouton E permet d’afficher ou de masquer I'accés au MENU.

Extinction/Mise en veille

Cnanger Skuabon Efacer Coae

s
INSEREZ UNE Menu Factures . Menu Patients
CARTE VITALE
Patlanks

NI MI1959
(D06019590)

Factures

Menu Link Accueil

) Link Menu Accuell

Menu Accuell Menu Principa|

Menu Factures
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Le menu Factures permet d’accéder aux factures (Actes Isolés et factures PDT) stockées sur I'eS-KAP-
Ad® -vR.

Nombre d’Actes Isolés ———» <—— Nombre de FSE PDT signées

Factures 41 Nombre de FSE PDT a signer

Ce menu est décrit plus en détails au paragraphe « Menu Factures ».

Menu Extinction/Mise en veille
Ce menu répond aux mémes fonctionnalités que le bouton latéral, en mode déconnecté.

O

C’est un autre moyen de mettre en veille ou d’éteindre I’eS-KAP-Ad® -vR. Lorsque cette icOne est
sélectionnée, I'écran suivant apparait :

o

Sélectionner le choix voulu en appuyant sur le bouton correspondant.

Une mise en veille permet un réveil de I'’eS-KAP-Ad® -vR plus rapide. Il est conseillé d’utiliser ce mode

dans la journée et d’éteindre I'eS-KAP-Ad® -vR en fin de tournée pour optimiser la durée de vie de la
batterie.

Dans le cas du choix d’une mise en veille, un nouvel appui sur le bouton latéral amene instantanément
a I’écran de déverrouillage :
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Dévermauiller

Lors de I'affichage du bouton « Déverrouiller », I’eS-KAP-Ad® -vR se remet en veille au bout de 20
secondes.

A noter qu’au bout de 3h de veille, I'eS-KAP-Ad® -vR s’éteindra automatiquement. Pour I'allumer,
appuyer 2 a 3 secondes sur le bouton latéral comme indiqué dans le paragraphe « Allumage de |'eS-
KAP-Ad® -vR ».

Menu Patients
Le menu « Patients » permet d’accéder aux patients stockés sur I’eS-KAP-Ad® -vR.

Ce menu est décrit plus en détails au paragraphe « Menu Patients ».

Menu Link
Le menu Link permet l'installation du pilote USB ou la mise a jour de |’eS-KAP-Ad® -vR.

Ce menu est décrit plus en détails au paragraphe « Menu Link ».

Menu Principal
Le menu principal permet la configuration de I'eS-KAP-Ad® -vR et de la situation de facturation.
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3

Mernu

Ce menu est décrit plus en détails au paragraphe « Menu Principal ».

Touche Accueil
La touche Accueil permet, a partir d’'un menu, de revenir sur I'écran principal.

Accueil

Cette touche n’est pas active depuis I'écran principal.

Accueil
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3.2. ECRANS PRINCIPAUX

3.2.1. EN MODE CONNECTE

En mode connecté, I’écran principal affiche le message « ATTENTE ORDRE » :

[E ‘ZD 27/02/2017 15:13

ATTENTE ORDRE

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

(‘:l D N E— Le nom du titulaire de la CPS est affiché.

3.2.2. EN MODE DECONNECTE
En mode déconnecté, I'écran principal affiche « INSEREZ VOTRE CARTE PS »
si aucune CPS n’est insérée dans le coupleur CPS :

INSEREZ VOTRE
CARTE PS

g
1

Si une CPS est insérée, |’écran principal affiche « INSEREZ UNE CARTE VITALE » :

Changer Siuation Effacer Code

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

Ronan AM10 DUPONTEL
(I6013122)

Mainu Accuail
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3.3. VEILLE ET EXTINCTION D’ES-KAP-AD® -VR

3.3.1. MODE CONNECTE
En mode connecté, un appui de 2 a 3 secondes sur le bouton latéral de I'eS-KAP-Ad® -vR entraine un
redémarrage de I’eS-KAP-Ad® -vR.
Au bout de 5 minutes sans utilisation, un écran de veille sera actif sur I'eS-KAP-Ad® -vR (réception d’un

ordre du PC, insertion d’une carte ou débranchement du cable d’alimentation).

Un simple appui sur I’écran permet aussi d’interrompre la veille.

3.3.2. MIODE DECONNECTE
En mode déconnecté, un appui de 2 a 3 secondes sur le bouton latéral de I'eS-KAP-Ad® -vR entraine

I"affichage suivant :

Sélectionner le choix voulu en appuyant sur le bouton correspondant.

Une mise en veille permet un réveil de I'eS-KAP-Ad® -vR plus rapide. Il est conseillé d’utiliser ce mode
dans la journée et d’éteindre I'eS-KAP-Ad® -vR en fin de tournée pour optimiser la durée de vie de la
batterie. Dans le cas du choix d’'une mise en veille, un nouvel appui sur le bouton latéral améne
instantanément a I’écran de déverrouillage :
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Lors de I'affichage du bouton « Déverrouiller », I'eS-KAP-Ad® -vR se remet en veille au bout de 20
secondes.

A noter qu’au bout de 3h de veille, I'eS-KAP-Ad® -vR s’éteindra automatiquement. Pour I'allumer,
appuyer 2 a 3 secondes sur le bouton latéral comme indiqué dans le paragraphe « Allumage de |'eS-
KAP-Ad® -vR ».
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4. ENREGISTREMENT D’UNE SITUATION DE FACTURATION

Utiliser I’eS-KAP-Ad® -vR en mode déconnecté (débrancher le cable USB), I'affichage est alors le
suivant :

INSEREZ VOTRE
CARTE PS

4.1. LECTURE DE LA CPS

Insérer la carte CPS avec la puce face au lecteur, comme indiqué dans la notice rapide fournie dans la
boite de I'eS-KAP-Ad® -vR.

Suite a l'insertion de la CPS, I'eS-KAP-Ad® -vR effectue une lecture de la CPS :

LECTURE DE LA
CARTE

®

4.2.SAISIE DU CODE PORTEUR

Saisir ensuite le code porteur associé a la carte CPS insérée.

Lors de la saisie du code, une touche COR est proposée a I’écran pour permettre d’effacer la saisie.
La touche ANN permet un retour a I’écran précédent.
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SAISIE DU CODE PORTEUR CPS

1°" essai pour la saisie du code > | I
ler essal

1 F El

4 5 &

7 B 9
ESC o

= Remarque : Pour une question de sécurité, il n’y a que 3 essais possibles pour la saisie du code
porteur. Au bout de 3 essais erronés, la CPS est bloquée automatiquement. En cas de blocage
de la CPS, contacter I’éditeur de logiciel métier qui pourra fournir les instructions permettant
son déblocage a partir d’'un code de déblocage, fourni a la livraison de la CPS.

Dans le cas ou un code faux est saisi, le message d’erreur suivant apparait :

x

CODE FALK

e coe portaur saisi paur watre
PS5 pst errond

L’indication du nombre d’essais restants est alors rafraichie :

S.ELISIE DU CODE PORTEUR CPS EnIEIE DU CODE PORTEUR CPS
BAeste 2 ESHI:' | Dernier essal Il

1 F a 1 2 a

4 5 [ 4 5 [

r B 9 T B 2

ESC o ESC o
ann | con J vaL | | ann J con Jl vaL
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4.3, SELECTION DE LA SITUATION DE FACTURATION
Une fois le code porteur correctement saisi, il faut sélectionner la

situation de facturation

souhaitée (toutes les situations de facturations présentes sur la CPS sont proposées a I'écran) :

SELECTIONNEZ WOTRE SITUATION
DE FACTURATION

991106485 (1)
GENE
ALAIN

4.4, MEMORISATION DU CODE PORTEUR
Il faut ensuite indiquer si le code porteur doit étre enregistré ou non :

SOUHAITEZ-VOUS
ENREGISTRER
VOTRE CODE

PORTEUR?

j ]

= L’enregistrement du code porteur évite sa saisie systématique a chaque nouvelle utilisation de

I’eS-KAP-Ad® -vR.

= Conformément a la réglementation SESAM-Vitale, le code porteur d’une CPS ne peut étre

enregistré que pour une période de 4 heures sur un TLA.

4.5, TIERS PAYANT GENERALISE

Conformément a la réglementation, a [linitialisation d’'une nouvelle
situation de facturation ou suite au chargement de cette nouvelle version
sur une ancienne version, une nouvelle question est posée a
I’enregistrement de la situation de facturation :

Ce paramétrage peut étre modifié a tout moment depuis le menu

« Préférences utilisateur » en cochant/décochant la case TP AMO par
défaut.
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4.6. CPS AUTORISEES

Seules les CPS valides et habilitées a signer des FSE sont acceptées. Si ce n’est pas le cas, le message
d’erreur suivant apparait :

O aveansise | CX DT
X

Carte CPS invalide. La situation n'est pas habilités a

La solution eS-KAP-Ad® -vR-vR est dédiée aux Prescripteurs et sages-femmes et aux auxiliaires
médicaux, les spécialités acceptées sont les suivantes :

- 01:Médecine générale

- 02 : Anesthésie Réanimation

- 03 :Cardiologie

- 04 : Chirurgie générale

- 05 :Dermatologie et Vénéréologie

- 07 :Gynécologie obstétrique

- 08 : Gastro-Entérologie et Hépathologie

- 09 : Médecine interne

- 10: Neuro-Chirurgie

- 11:Oto-Rhino-Laryngologie

- 12 : Pédiatrie

- 13 :Pneumologie

- 14 : Rhumatologie

- 15: Ophtalmologie

- 16 : Chirurgie urologique

- 17 : Neuro-Psychiatrie

- 20 : Réanimation médicale

- 21:Sage-Femme

- 22:Spécialiste en médecine générale (Diplomé)

- 23:Spécialiste en médecine générale (Ordre)

- 24 : Infirmier

- 26 : Masseur Kinésithérapeute

- 27 :Pédicure Podologue

- 28:Orthophoniste

- 29: Orthoptiste

- 31:Rééducation Réadaptation fonctionnelle

- 32:Neurologie

- 33 : Psychiatrie

- 34 : Gériatrie
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- 35: Néphrologie

- 41 : Chirurgie orthopédique et Traumatologie

- 42 : Endocrinologie et Métabolisme

- 43: Chirurgie infantile

- 46 Chirurgie Plastique reconstructrice

- 47 : Chirurgie thoracique et cardio vasculaire

- 48 : Chirurgie vasculaire

- 49: Chirurgie viscérale et digestive

- 70:Gynécologie médicale

- 71:Hématologie

- 72 :Médecine nucléaire

- 73 :0ncologie médicale

- 75: Psychiatrie de I'enfant et de I'adolescent

- 77 : Obstétrique

- 79 : Obstétrique et Gynécologie médicale

- 80 :Santé publique et médecine sociale
Dans le cas ou la CPS insérée ne fait pas partie des spécialités acceptées, un message d’erreur est
affiché :

ERREUR AVEC LA CPS ERREUR AWVEC LA CPS ERREUR AVEC LA CPS
Liag cartas pharmaciens me sant Ca letlewr acceple urquament Ce lecteur accepte uniquement
nacs girfas tas prescriptanrs des auxiliaires.

4.7. ENREGISTREMENT D’UNE CPS CENTRE DE SANTE

Apres avoir inséré la CPS Centre de Santé et suite a la sélection de la situation de facturation
correspondante, les parametres suivants sont a renseigner :
- Code conventionnel : Seul le code conventionnel 1 est autorisé.
- Code spécialité: Il doit correspondre a des spécialités gérées par I'eS-KAP-Ad® -vR
Prescripteurs
- Code zone IK: valeurs autorisées : « 00 » = « pas d’'IK », « 01 » = « IK plaine », « 02 » = « IK
montagne »
- Code zone tarifaire : I'eS-KAP-Ad® -vR n’accepte que certaines valeurs en fonction du code
spécialité saisi.

Code conventionnel Code zone K Code zone tarifaire

1 2 i 1 z i 1 2 3 1 2 k]

4 5 [ 4 5 [ 4 5 6 4 5 [

7 B g 7 B ] 7 B L] 7 B a
ESC o . ESC o . ESC ] . ESC ]
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En cas de saisie non valide, un des messages d’erreur suivants apparait a I'écran :

xX xX X x
Code Zone tarifaire

Le code zane tarifaire saisi est
rivalide

Code conventionnel Code zone |K

Le coge coreentonnel sais ast
nuTslcde:

Code conventionnel

Le code copeantionnel sais ast
b

Cogle pone 1K invalide

Les parametres sont ensuite modifiables depuis le menu « Paramétres Centre de Santé ».

4.8, PARAMETRAGE DE LA SITUATION (DEDIE PRESCRIPTEURS / SAGES-FEMMES)

Le paramétrage suivant doit étre renseigné pour toutes les professions :

{ 12/06/2020 15:10

PARAMETRES SITUATION

PARAMETRES SITUATION

Contrat tarifaire PS :

QO Aucun

QoPTAM () OPTAM-CO

Caisse rattachement :

[ >y >

Caisse rattachement :

Date installation en
zone sous médicalisée :
- j’ - " ———

Date installation en
exercice libéral :

] e v

revr | v

Autres spécialités

Sages-femmes

Pour les autres spécialités, vous devez sélectionner une option pour le contrat tarifaire PS : Aucun /

OPTAM /OPTAM-CO.
La date d’installation en zone sous médicalisée et la date d’installation en exercice libéral sont

demandées dans le cadre du parcours de soins. La saisie de ces dates est optionnelle.

Date d'installation en zone
sous medicalisé

T

;

B
-]

° 8
g

Valider
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—,

° 8
g

Valider




Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « - » ou cliquer directement sur le nombre pour
saisir une nouvelle valeur :

Jour
1 2 -
4 5 [
7 B g
ESC o

La caisse de rattachement doit étre renseignée pour toutes les spécialités concernées par la CCAM :

Caisse Rattachement

1 H 3

4 5 6

T B 9
ESC o

Pour opter pour I'option « Contrat d’accés aux soins », il suffit de cocher la case en appuyant dessus.
Cette case n’est activable que pour les PS ayant un code conventionnel égal a 2 ou 3.
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4.9. FIN DE L'ENREGISTREMENT DE LA SITUATION
Une fois la CPS correctement enregistrée, I'écran d’accueil suivant
apparait avec les données du PS actif dans |'eS-KAP-Ad® -vR :

Changer Shuation Effacer Code

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

ALAIM GEME
(9L L06LR5)

Le nom et le numéro de facturation du PS actif sont affichés.

Patients

(WCY

Link Maini Accuail

4.10. EFFACEMENT DE LA MEMORISATION DU CODE PORTEUR

Il est possible a tout moment d’effacer la mémorisation du code porteur.
En mode déconnecté, appuyer sur le bouton « Effacer Code », proposé en haut de I'écran, puis

confirmer ce choix avec la validation de I’écran suivant :

Changer Siuatic ?
INSEREZ UNE
CARTE VITALE SOUHAITEZNVOUS

T ibaens| SUPPRIMER LA
MEMORISATION DU
CODE CPS57?

Patienis

. | non J§ ou

Si le code porteur n’est pas mémorisé, le bouton « Effacer Code » n’est pas affiché :

Changer Siuation

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

ALAIN GEME
(EL1062835)

Bouton « Effacer Code » absent

Fatients

o &

Link Maind Accuail

= Remarque : Pour une question de sécurité, toute modification de la date ou de I'heure de I'eS-
KAP-Ad® -vR annule automatiquement la mémorisation du code porteur.
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4.11. CHANGEMENT DE SITUATION

Il est possible, a tout moment, de modifier la situation de facturation enregistrée dans I’eS-KAP-Ad® -
VR :

- Appuyer sur le bouton « Changer Situation » proposé en haut a droite de I’écran pour choisir
une autre situation de facturation sur la carte CPS insérée
- Retirer la carte CPS et en insérer une autre pour changer de PS

IONE 14 4¢
Changer Shuabion Effacer Code

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

ALAIN GEME
(EaL106485)

M@ Accumil
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4.12. PARAMETRAGE D'UN REMPLACANT

4.12.1. DECLARATION DU REMPLACANT PAR LE TITULAIRE

Un remplagant doit étre au préalable déclaré par un titulaire. Pour cela, la CPS du titulaire doit d’abord
étre insérée dans I'eS-KAP-Ad® -vR.

La déclaration s’effectue ensuite depuis le menu « INFORMATIONS PS » (accessible depuis I'onglet

« PARAMETRES » dans le « Menu Principal »). Appuyer sur le bouton « INFORMATION PS » puis sur
« GESTION REMPLACANT », la liste des situations de remplacement enregistrées est alors affichée :

PARAMETRES PARAMETRES=INFD F5 Situation de remplacerment

u enregisineg
E REGLAGES {:; PARAMETRES
q\- ACTE ISOLE

PARAMETRES .

LECTEUR ENTETE FSE

—
INFORMATIONPS | |  ———— B GESTION I

REMPLACANT
=2 =2 =

Un écran présentant les situations de remplacement enregistrées est affiché. Par défaut, aucune
situation de remplacement n’est enregistrée :

(o) "ﬂ 08/08/2016 16:16 kl’

Situation de remplacement
enregistrée
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Appuyer sur le bouton « Ajouter » pour ajouter une nouvelle situation de remplacement. L’écran
suivant est alors affiché :

E» ) 080820161633 ¢

7 Saisie de la

5‘ situation du
remplagant par
lecture de la CPS

A Saisie manuelle
%’ de la situation du

remplagant.

Depuis cet écran, vous devez sélectionner le mode de saisie du nouveau remplagant :

- Saisie par lecture de la CPS du remplacant
- Saisie manuelle du numéro d’identification du remplagant
4.12.1.1. SAISIE PAR LECTURE DE LA CPS DU REMPLACANT

Suite a I'appui sur le bouton « Saisie de la situation du remplacant par lecture de la CPS », 'écran
suivant est affiché :

D )  11/08/2016 10:28 ¢

Veuillez retirer votre
CPS et insérer celle
du remplagant.

La CPS du titulaire doit alors étre retirée de I’eS-KAP-Ad. Suite au retrait de la CPS, I’écran suivant est
affiché :
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E» )  12/08/2016 16:03 ¢

INSEREZ LA CPS DU
REMPLACANT

Suite a l'insertion de la CPS du remplagant, la CPS est alors lue et le code porteur de la CPS du
remplacant est alors requis :

m ) 11/08/2016 10:29 ¢ m ) 11/08/2016 10:30

SAISIE DU CODE PORTEUR CPS

vl S S

CARTE PS

1 2 | 3 |

4 | 5 | 6 |

@ 7 | 8 | 9 |

ESC | o | -

m COR VAL

Les situations contenues sur la CPS du remplacant sont alors affichées. L’utilisateur doit sélectionner
la situation devant effectuer le remplacement :

[ ‘ ) 11/08/2016 10:30 tP

SELECTIONNEZ VOTRE SITUATION
DE FACTURATION

996054284 (1)
CABINET FIRMIER5428

996054284 (2)
FIRMIER
ALAIN

990005084 (3)
CENTRE DE SANTE POLY

Ensuite, I’écran suivant est affiché :
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0 )  11/08/2016 10:30 ¢

Veuillez retirer la CPS
du lecteur et inserer
la votre.

{
i

L'utilisateur doit alors retirer la CPS du remplagant de I'eS-KAP-Ad. Suite au retrait de la CPS, I'écran
suivant est affiché :

m ) 12/08/2016 16:23

INSEREZ VOTRE
CARTE PS

]

Suite a I'insertion de la CPS du titulaire, la CPS est alors lue et le code porteur de la CPS di titulaire est

alors requis :
(o) ‘D 11/08/2016 10:29 Ll’ m ‘D 11/08/2016 10:30 ll"
SAISIE DU CODE PORTEUR CPS
e D
CARTE PS

1 2 3

4 5 6

@ 7 8 9

ESC 0

m COR VAL

Suit a la relecture de la CPS du titulaire, un écran récapitulatif des données de la situation de
remplacement est affiché :
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) )  11/08/2016 10:51

Saisie de la situation de
remplagement

Identifiant du remplagant :
996054284

Nom du remplagant :
FIRMIER A.

Remplacement régulier : O

Creror | vroer

Dans le cas ol des périodes de remplacement sont a renseigner, veuillez-vous reporter au
paragraphe « Saisie des périodes de remplacement ».

L'enregistrement du remplagant doit étre validé en appuyant sur le bouton « Valider ». L’appui sur le
bouton « Retour » annule ici I’enregistrement du remplagant.

4.12.1.2.  SAISIE MANUELLE DU NUMERO D’IDENTIFICATION DU REMPLACANT
Suite a I'appui sur le bouton « Saisie manuelle de la situation de remplagant », I’écran de saisie

suivant est affiché :

08/08/2016 16:36 k}'

Identifiant situation

-

= 4§ 11/08/2016 10:14 gl!
Identifiant situation

[996054284

S

% ( e | _ al|)|€ % ( e | _ al)| €
@|,|ul; * |+ ﬂ’ @, |u|; e+ TI
ABC < ABC Lo
T 3

Le numéro d’identifiant du remplagant doit alors étre saisi. Il peut s’agir de son numéro d’identifiant

de facturation (9 chiffres) ou de son identifiant RPPS (11 chiffres).

Suite a la validation de I'identifiant du remplagant, I’écran suivant est affiché :
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o ) 110820161005 ¢

Saisie de la situation de
remplagement

Identifiant du remplagant :
996054284 >

Nom du remplagant

Saisir le nom du remplacant >

Remplacement régulier : O

Creror | vroer

Il est alors possible de saisir le nom du remplagant (cf . « Saisie du nom du remplacant ») et de
définir des périodes de remplacement (cf. « Saisie des périodes de remplacement »).

Dans tous les cas, la validation de I'enregistrement du remplacant est effectuée suite a I'appui sur le

bouton « Valider » de cet écran. L’appui sur le bouton « Retour » annule ici I'enregistrement du
remplagant.

Il n’est pas possible d’enregistrer 2 fois le méme numéro d’identification :

X

Cette situation existe déja.

4.12.1.3.  SAISIE DU NOM DU REMPLACANT

En appuyant sur le bouton « Saisir le nom du remplagant > » de I’écran précédent, I'écran suivant est
affiché :

Y ) 11/08/2016 10:16

Nom du remplacant

[ALAIN FIRMIER ]

)
123.7 X

vt | e
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Suite a la validation du nom du remplacgant, I'écran précédent est actualisé avec le nom saisi :

)  11/08/201611:14

Saisie de la situation de
remplagement

Identifiant du remplagant :
996054284 >

Nom du remplagant
ALAIN FIRMIER >

Remplacement régulier : O

reror | vreer

Dans tous les cas, la validation de I'enregistrement du remplagant est effectuée suite a I'appui sur le
bouton « Valider » de cet écran. L'appui sur le bouton « Retour » annule ici I'enregistrement du

remplagant.

4.12.1.4. SAISIE DES PERIODES DE REMPLACEMENT
La saisie des périodes de remplacement permet de définir les jours ou la situation de remplacement
peut étre active.

La saisie des périodes de remplacement peut s’effectuer lors de I'enregistrement de la situation du
remplacant ou lors de la modification de celle-ci.

La case « Remplacement régulier doit alors étre cochée ». Un bouton « Consulter le calendrier est alors

affiché » :
o )  11/08/201610:16 ¢

Saisie de la situation de
remplagement

Identifiant du remplagant :
996054284 >

Nom du remplagant
ALAIN FIRMIER >

Remplagcement régulier :

{ Consulter le calendrier

Crevur | v
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En appuyant sur le bouton « Consulter le calendrier », le titulaire peut définir les jours de
remplacement en appuyant sur les jours désirés :

= {)  11/08/201610:17 P Er )  11/08/201610:17

< Aolit 2016 > < Aolit 2016 >
L Ma Me ] \' S D L Ma Me ] v S D
25 | 26 | 27 28 29 30 | 31 25 | 26 | 27 28 29 | 30 | 31
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 | 14 8 9 10 11 12 13 | 14
1516 17 18 19 20 21 15 20 | 21
22 | 23 24 25 26 27 28 22 | 23 24 25 26 27 28
29 | 30 31 1 2 3 4 29 30 31 1 2 3 4
=2 =2

Si la case « Remplacement régulier » n’est pas cochée, alors la situation de remplacement est toujours

active.

4.12.1.5.  MODIFICATION/SUPPRESSION D’UNE SITUATION DE REMPLACEMENT ENREGISTREE
Il est possible de modifier/supprimer une situation de remplacement enregistrée. Sélectionner d’abord
la situation a modifier parmi celles enregistrées :

vy 1108201610:18 ¢

Situation de remplacement
enregistrée

ALAIN FIRMIER
996054284

L’écran de la situation est alors affiché :

) 11/08/2016 10:18 ¢
Modification de la situation de
remplagement
Identifiant du remplagant :
996054284

Nom du remplacant
ALAIN FIRMIER >

Remplacement régulier : @

{ Consulter le calendrier

o S i
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Dans le cas ol on la situation de remplacement a été créée a partir de la CPS du remplagant, le nom

du remplacant n’est alors pas modifiable.

Pour enregistrer des modifications, la validation se fait par I'appui sur le bouton « VAL ».

Pour supprimer I'enregistrement d’un remplacgant, I’appui sur le bouton « SUP » entraine un affichage

d’un écran de ce type :

) 110820161028 ¢

Fin de la session de

remplacement avec
ALAIN FIRMIER
(996054284).

Quelle action voulez-

D )  12/08/2016 17:25

Fin de la session de
remplacement avec
ALAIN FIRMIER
(996054284).
Quelle action voulez-

vous effectuer ? vous effectuer ?

‘ Désactiver ]

‘ Cléturer ] ‘ Cléturer ]

- . -
Dans le cas ou une situation de remplacement est activée (cf. « Activation d’une situation de

remplacement »), le bouton « Désactiver » est accessible.
- Le bouton « Désactiver » permet de désactiver une situation activée. La situation de

remplacement n’est alors pas supprimée.
- Le bouton « Cloturer » permet de supprimer la situation de remplacement, qu’elle soit active

ou non.
- Le bouton « Passer » permet de ne valider aucune action

4.12.1.6. ACTIVATION D’UNE SITUATION DE REMPLACEMENT

Le paramétrage de la situation de remplacement doit étre effectuée au préalable depuis le menu.
L’activation d’une situation de remplacement s’effectue en dehors du menu depuis I'écran principal,

en insérant la CPS du remplagant :

11/08/2016 11:18

m >

m ‘D 11/08/2016 11:17 )] ‘D 11/08/2016 11:18 )] ‘D 11/08/2016 11:18
SAISIE DU CODE PORTEUR CPS || SELECTIONNEZ VOTRE SITUATION
LECTURE DE LA DE FACTURATION
INSEREZ VOTRE CARTE PS 996054284 (1)

CABINET FIRMIER5428

CARTE PS . , ,

996054284 (2)
4 N & FIRMIER
@ ALAIN
J 7 8 9

990005084 (3)
ESC 0 CENTRE DE SANTE POLY
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A la suite de la lecture de la CPS du remplacgant, la question suivante est alors affichée :

[ ‘D 11/08/2016 11:19

7

Voulez vous initier
une situation de
remplacement ?

En cas de réponse négative et si la situation n’est pas une situation de titulaire, alors la CPS ne peut
étre utilisée et le message d’erreur est alors affiché :

x

Situation en carte

Vous ne pouvez pas utiliser une
carte CPS de remplacement
non déclarée

Si 'utilisateur répond « Oui » a la question « Voulez-vous initier une situation de remplacement ? »,
un controle des périodes de remplacement est effectué (cf. « Saisie des périodes de remplacement »).
Si la date du jour n’est pas incluse dans la période de remplacement définie, le message d’erreur
suivant est alors affiché :

b

Erreur periode

La situation de remplacement
ne peut pas étre activée
aujourd'hui.

Siaucune erreur n’est détectée, I'utilisateur doit valider la situation a remplacer. Si une seule situation
a déclarer le remplagant, une validation est proposée a I'utilisateur
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0 )  11/08/2016 11:19

7

Voulez-vous activer
la situation de
remplacement avec
SERINGUE .
(996805602) comme
titulaire ?

Si plusieurs titulaires ont déclaré le remplacant, alors le remplacant doit sélectionner la situation a
remplacer :

Sélection de la situation a
remplacer

SERINGUE ).
996805602

PANSEMENT R.
996051561

Suite a l'activation de la situation de remplacement, I'information est alors affichée sur I'écran
d’attente d’insertion de carte Vitale :

B )  11/08/201611:19

Changer Situation

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

FIRMIER ALAIN (996054284)
remplacant de

Factures ON/OFF Patients

Menu Accueil
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4.12.1.7. DESACTIVATION D’UNE SITUATION DE REMPLACEMENT
Une situation de remplacement peut étre désactivée depuis le menu (cf. « Modification/Suppression
d’une situation de remplacement enregistrée).
Il est également possible de désactiver une situation de remplacement en insérant la CPS du titulaire.

Suite a l'insertion de la CPS du titulaire, un écran de ce type est proposé :

[0]] ‘D 11/08/2016 11:21
Fin de la session de
remplacement avec
ALAIN FIRMIER
(996054284).
Quelle action voulez-
vous effectuer ?

{ Désactiver

{ Cléturer

- Le bouton « Désactiver » permet de désactiver une situation activée. La situation de
remplacement n’est alors pas supprimée.

- Le bouton « Cléturer » permet de supprimer la situation de remplacement, qu’elle soit active
ou non.

- Le bouton « Passer » permet de ne valider aucune action
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5. LECTURE D’UNE CARTE VITALE

La présence d’une CPS est nécessaire pour lire toutes les données d’une carte Vitale.

5.1. SAISIE DE LA DATE DES SOINS

Al'insertion de la carte Vitale, la date des soins est requise. Par défaut cette date est renseignée avec
la date de I’eS-KAP-Ad® -vR.

[ ‘D 24/02/2017 17:23

DATE DES SOINS

Co

d

Pour modifier la date des soins, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur les valeurs
a modifier pour saisir une nouvelle valeur grace au clavier numérique proposé :

Jour
1 2 -
a4 5 [
7 B g
ESC o
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5.2. AFFICHAGE DE LA LISTE DES S DE LA CARTE VITALE
L’ensemble des bénéficiaires de la carte Vitale est affiché :

SELECTION BENEFICIAIRE = SELECTION BENEFICIAIRE n
E5541 BURTON . |
ALAIN ﬂ CLIFF D D
01/19/1942 xS 10v2i1962
ES541 TRUJILLD
ALEXANDRE L ] ROBEAT Li ]
05/10/1998 2371071944
ES5A1 NEWSTED
ALENS ] SN i ]
O4/19/1999 u 04/0371963 u

=2

Les patients pour lesquels une facture poste de travail est a sécuriser sont identifiés avec le picto D
Les patients bénéficiant d’une exonération en carte sont identifiables grace aux pictos suivants

&P G

Les patients bénéficiant d’'une CMU en carte sont identifiables grace a I'item suivant : cHU

5.2.1. VISUALISATION DES INFORMATIONS DU BENEFICIAIRE CONTENUES EN CARTE VITALE

Il est possible de visualiser les informations d’un des bénéficiaires de la carte Vitale insérée, en
appuyant sur le bouton « information @ » proposé a co6té de chaque bénéficiaire :
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SELECTION BENEFICIAIRE Details patient
E Wictime d atbentat
ES5a1 ~ . !
ALAIN Ll | Farcer |a date de fin de |
aL1a1942 @ matermité
— Préndm: ALAIN
ES5al Mom  : BS54l
ALEXANDRE i ] NI : 14 2196296516596
05/10/1998 Crate Maissance : 0171971942
i - Rang : 1
Fargima : 01
Catsse : 340
ES5aAl
Centre ; 9801
ALEXES ﬂ Crualite : Assure
O4/149/1999 u
Pérmodes en cours
hn.:\.FDJEIlZIJ Iere w

Fin : 21/12/2030
Periade drgils SMG ;
Débat : QL2012
Fin 31272016

Méddecin Taitart :
Mo declare

Murmidna Mtk
Pas ga Poricole de draits el |

Coge slualton - 100

Cooe N O

DEbut © Pas de date osbut
Fin : 03,/10/19%13

Coe Slualon - 100
Cooe AL ;0

DCebut : 0L01Z0EL

Fin : Fas de date fin

Pour sélectionner une Nature d’Assurance Maternité et forcer la date de fin de Maternité lue en carte,
appuyer sur le bouton « Forcer la date de fin de Maternité ». L’affichage suivant apparait alors a I'écran

Forgage de la date de fin de Maternité

Date actuelle : 18/05/13 4——|
- - - Date de fin de I’exonération Maternité lue en carte

[18 || s |[203]

D

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « - » ou cliquer sur le nombre pour saisir directement
celui-ci.

Suite a la saisie d’une nouvelle date, le bouton « Forcer la date de fin de Maternité » est modifié en
« Annuler le forcage ». Il est encore possible d’annuler le forcage en appuyant sur le bouton
correspondant :
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Datails patient

| Annuler le farcage |

Prénam: AMELE n
Nom  : FACTURE

NIR : 1421962263 16590

Dt Malssance | 140971949

Rang : 1

Paagime ; 01

Camse © 340

Cenkre : 9881

Gualite : Conjoint diancé

Médeon Traltant

Non décant u

Victime d’attentat

Pour déclarer le bénéficiaire comme étant victime d’attentat, appuyer sur le bouton Victime d’attentat
et I'affichage suivant apparait a I'écran. Il sera nécessaire de cliquer sur le bouton « Oui » pour
confirmer ce choix.

‘ b 12/06/2020 15:26

?

Le patient est-il
victime d'attentat ?

5.3. SELECTION DE LA FONCTION

Apres avoir sélectionné le bénéficiaire, il faut sélectionner la fonctionnalité souhaitée :

‘ ) 12/06/2020 16:21

‘ » 19/06/2020 15:52

CREATION D'UN CREATION D'UN
ACTE ISOLE ACTE ISOLE
ENREGISTREMENT
ENREGISTREMENT D'UN PATIENT
D'UN PATIENT
BON D'EXAMEN
JEAN CASDEUX JEAN-PAUL MARIE CORSE-A

La fonction « CREATION D’UN ACTE ISOLE » permet de créer une facture sur I’eS-KAP-Ad® -vR. Cette
fonctionnalité est décrite dans le paragraphe Création d’un Acte Isolé
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La fonction « ENREGISTREMENT D’UN PATIENT » permet d’enregistrer les données d’un patient et son
contexte de facturation. Ces données seront déchargées dans le logiciel métier. Cette fonctionnalité
est décrite dans le paragraphe Enregistrement d’un patient

Les fonctions « MES FACTURES » et « FACTURES AUTRES PS » est disponible lorsque I'option Gestion
FSE PDT est activée dans le menu « Préférences Utilisateur ».

Les fonctions « MES FACTURES » et « FACTURES AUTRES PS » permettent de signer des factures créées
et chargées depuis le logiciel métier. Ces fonctions ne sont actives que si des factures poste de travail
sont a signer. Le nombre de factures a signer est alors indiqué :

4 12/06/2020 16:25 {
CREATION D'UN CREATION D'UN
= ACTE ISOLE = ACTE ISOLE
ENREGISTREMENT ENREGISTREMENT
D'UN PATIENT D'UN PATIENT

) [ MESFACTUREs(s)J

12/06/2020 16:31

‘ )] 19/06/2020 15:54

CREATION D'UN
ACTE ISOLE
ENREGISTREMENT
D'UN PATIENT

MES FACTURES (3) ]

44

. FACTURES AUTRES
PS (2)

B FACTURESAUTRESJ . :
= [ PS (2) { BON D'EXAMEN

JEAN CASDEUX JEAN CASDEUX JEAN-PAUL MARIE CORSE-A

= =3

L I .

= Remarque : Les fonctionnalités « MES FACTURES » et « FACTURES AUTRES PS » sont décrites
dans le paragraphe Sécurisation des Factures Poste De Travail.

= Remarque : La fonctionnalité « BON D’'EXAMEN » permet de saisir un contexte de facturation

pour obtenir les données utiles a la saisie d’'un bon d’examen. Cette fonctionnalité est décrite

dans le paragraphe Bon d’examen. Cette fonctionnalité est par défaut désactivée. Pour
I"activer, aller au paragraphe « Préférences utilisateur ».
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6. ENREGISTREMENT D’UN PATIENT

La fonction d’enregistrement d’un patient permet d’enregistrer les données d’un patient et son
contexte de facturation. Ces données seront déchargées ensuite dans le logiciel métier.

Les patients sont par ailleurs automatiquement enregistrés suite a la création d’un Acte Isolé, comme
décrit au paragraphe : « Enregistrement du patient et affichage de la quittance »

Toutes les données patients stockées dans I'eS-KAP-Ad® -vR sont consultables depuis le « Menu
Patient ».

Apres avoir sélectionné « ENREGISTREMENT D’UN PATIENT » depuis I'écran « Sélection de la
fonction », il est nécessaire de saisir un contexte de facturation pour ce patient.

6.1. CHOIX DE LA NATURE D’ ASSURANCE

La sélection du contexte démarre par le choix de la Nature d’Assurance sur I’écran suivant :

NATURE ASSURANCE m

MALADIE - SANS AVP
MALADIE - AVEC AVP

MATERNITE

SMG

ALEXANDAE ES5AI

Seules les natures d’assurances autorisées pour ce bénéficiaire sont accessibles.

6.2. CONTEXTE « MALADIE »

Dans le cas de la sélection du contexte « MALADIE — SANS AVP », aucune donnée supplémentaire n’est
demandée, I'eS-KAP-Ad® -vR affiche directement la confirmation de I'enregistrement du patient.

Le patient est
enregistre
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Dans le cas du contexte « MALADIE — AVEC AVP », il faut saisir la date d’accident de la vie privée :
Cr I

DATE ACCIDENT VIE PRIVEE

L)

ALEXANDRAE ESSAI

J

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « - » ou cliquer directement sur la valeur a modifier.

6.3. CONTEXTE MATERNITE

Dans le cas de la sélection du contexte « MATERNITE », saisir la date d’accident de Maternité :

DATE DE MATERMITE

)

ALEXANDRAE ESSAI

D

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « - » ou cliquer directement sur la valeur a modifier.

6.4. CONTEXTE ACCIDENT DU TRAVAIL — AT PRESENT EN CARTE VITALE
Si un AT est présent en carte, I’écran de la « Nature d’Assurance » affiche le choix « AT — CARTE » :

HNATURE ASSURANCE m

MALADIE - SANS AVP

MALADIE - AVEC AVP
MATERNITE
AT - CARTE
SMG

DEMIS TRAVAIL
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Il est alors possible de saisir un nouvel AT ou sélectionner un AT provenant de la carte sur |'écran :

SELECTION AT

AT - DATE

AT - NUMERD

N® AT: D20105342
ORGANISME: 013499881

DIEMIS TRAVAIL

6.5. CONTEXTE ACCIDENT DU TRAVAIL — AT NON RENSEIGNE EN CARTE VITALE

Si I’AT n’est pas renseigné en carte, sélectionner depuis I’écran Nature d’Assurance : « AT — DATE » ou
« AT — NUMERO » (proposés en fonction de la réglementation) et saisir les informations :

NATURE ASSURANCE m OATE 4T NUMERD AT
MALADIE - SANS AVP - - - :‘
MALADIE - AVEC AVP [ 1 ] [ 1 ] [ os ] " 2 3

MATERNITE
AT - DATE
7 B L]
AT - NUMERD Pp—
S5MG ESC o
ALAIN ES581 (‘
Ceeur | vt s L con | oa

Saisie de la date de I’'AT  ou Saisie du numéro de I'AT

6.6. CONTEXTE SOINS MEDICAUX GRATUITS

Si le contexte « SMG » est sélectionné, il faut dans ce cas saisir le montant de prise en charge au titre
des Soins Médicaux Gratuits :

Montant SMG
1 F 3
4 5 [
7 B ]
ESC ]
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6.7. SAISIE DE LA ZONE AMC

Pour enregistrer les données de la zone AMC, cliquer sur la case « AMC » proposée en haut a droite de

I’écran:

HATURE ASSURANCE m

MALADIE - SANS AVP
MALADIE - AVEC AVP
MATERNITE
AT - DATE
AT - NUMERD
SMG

ALAIN ESSA)

Cocher la case AMC entraine I'affichage suivant qui permet de nommer des données de la zone AMC

(max 32 caracteres) :

NATURE ASSURANCE

MATERNITE
AT - DATE
AT - NUMERD

SMG
ALAIN ES581

MALADIE - SANS AVP

MALADIE - AVEC AVP

ZONE AMC

|1L5I|

o5 D F & H

W X C W B N

1337

AlZ|E/R T ¥ W

]

T

I QP
K| L M

L
g4

6.8. MISE A JOUR DES DONNEES BENEFICIAIRES

Si le patient en cours d’enregistrement a déja été enregistré dans I'’eS-KAP-Ad® -vR, une confirmation

de I'enregistrement est alors demandée avec I'un des deux affichages suivants :

Sélectionner « Oui » pour une mise a jour des données du patient dans I’eS-KAP-Ad® -vR.

D4 soanea )
?

Ce patient est déja
enregistre avec un
contexte de
facturation,
souhaitez vous

écraser les données
7
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7. SECURISATION DES FACTURES POSTE DE TRAVAIL

La fonction de sécurisation des factures Poste De Travail permet de signer des factures créées et
chargées depuis le logiciel métier.

Le nombre de factures a sécuriser pour le patient sélectionné apparait sur I’écran « Sélection de la
fonction ». Les fonctions « Mes Factures » et « Factures Autres PS » indique le nombre de factures
créées pour le patient enregistré et la situation de facturation (CPS) active dans I'’eS-KAP-Ad® -vR:
« MES FACTURES » ainsi que le nombre de factures pour les autres situations de facturation :
« FACTURES AUTRES ».

e 12062020 163 |4 voaosies |
CREATION D'UN 5 CREATION D'UN D c EAC ;
b & A ¥
ACTE ISOLE } ACTE ISOLE ] MES FACTURES (3]
ENREGISTREMENT ENREGISTREMENT 1| FACTURES “‘LLEF‘F;I'
D'UN PATIENT D'UN PATIENT :

{ MES FACTURES (3) }

FACTURES AUTRES
PS (2)

JEAN CASDEUX JEAN CASDEUX BLEXANDHE ESSAI

=2 =2
Sélectionner alors le type de facture a sécuriser. Les fonctions ne sont accessibles que si des factures
existent.

Suite a cette sélection, la liste des factures correspondantes est affichée :

Type de facture (FSE ou DRE ou FSE+DRE) _|_, MES FACTURES E

FSE+DRE 000037 | ——— N° de la facture
Pafitaft P 3156 | W
P ABEOAS0ED

Montant de la facture I

N° de facturation du PS ayant créé la facture ——| i 315€ | [
P5 ARE0ATDGED
FSE«+DRE 03T
Mantant 1156
P5 ABECATED u
CLIFF BLIATOM

m Eigner

Par défaut, toutes les factures sont cochées. Pour sécuriser toutes les factures d’un coup, il suffit alors
d’appuyer sur le bouton « SIGNER ».
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Il est aussi possible de ne signer gu’une partie des factures en cochant/décochant les factures
souhaitées. Il suffit d’appuyer sur les factures concernées pour les cocher/décocher.

Apreés avoir appuyé sur le bouton « SIGNER », les factures sélectionnées sont alors signées. Des écrans
successifs signalent les factures signées :

CT PR T
SIGNATURE SIGNATURE
DRE 000026 FSE 000037
MONTANT MONTANT
000001,58 000005.51

ﬂ@
M@

Un message de fin indique ensuite le nombre de factures sécurisées :

-y sosaoisis | - sosansisie |
La facture est 52 factures sont
securisee securisees

Valider Valider

Remargque : Dans le cas de signature des factures réalisées par un autre PS (« Factures Autres »), ces
derniéres seront alors semi-sécurisées. Toutes les factures stockées sur I'eS-KAP-Ad® -vR sont
consultables depuis le MENU de I"écran d’accueil en appuyant sur I'icone : « Menu Patient ».

Si apres avoir sécurisé les factures pour la situation de facturation active dans I'eS-KAP-Ad® -vR,
d’autres factures (autres situations de facturation) restent a sécuriser pour ce patient, la question
suivante est alors affichée :

- sonaoisiss |
?

Des "Factures autres
PS" peuvent
également étre
sécurisées. Voulez-
vous les sécuriser 7
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8. CREATION D"UN ACTE ISOLE

La fonction « CREATION D’UN ACTE ISOLE » permet de créer une facture sur eS-KAP-Ad® -vR.

Apres avoir appuyé sur la fonction « CREATION D’UN ACTE ISOLE » depuis I'écran « Sélection de la
fonction », I'écran principal de I’Acte Isolé est affiché. Celui-ci est le point central de la création de
I’Acte Isolé, il permet d’accéder a toutes les données a saisir et permet de voir un récapitulatif de
toutes les données déja saisies.

Tous les champs sont réinitialisés a chaque nouvelle facture.

8.1. ECRAN PRINCIPAL DE LA CREATION D’UN ACTE ISOLE

Pour saisir une valeur, cliquer sur la zone grisée souhaitée.

i “.;D 16/01/2013 11:31

ESSAI ALAIN
Date des soins : 16/01/2013

Parcours de soins

Sélection du parcours de soins

Saisie du parcours de soins >
Nature d’Assurance Maladie

Nature d'assurance
Maladie >

Sélection du Tiers-Payant .
Choix du reglement
> >

Tiers payant AMO

Saisie des Actes —I— Actes réalisés
> Saisie des actes... >

Apres avoir renseigné chaque zone, les données de I'écran principal sont mises a jour :
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ESSal ALEXANDRE
Date des soins : 09/08/2015

Parcours de soins
Urgence >

Mature d'assurance

Maladie avec AVP
Date :09/08/15 3
Soins Particuliers Exonérés

Chioix du réglement

Tiers payant AMO >
Actes réalises 23.00 €
VS 1.00 >

Aprés avoir renseigné les zones, appuyer sur « Valider » pour accéder a Récapitulatif et signature de la

FSE.

8.2. SELECTION DU PARCOURS COORDONNE DES SOINS (DEDIE AUX PRESCRIPTEURS)

La situation du parcours « coordonné des soins » est a renseigner pour les spécialités « Prescripteur ».
La spécialité Sage-Femme n’est pas concernée par le parcours de soins.

En fonction de la réglementation, le patient peut étre exclu du parcours de soins. Dans ce cas, aucune
donnée n’est a saisir pour cette rubrique. L'indication « exclu du PCS » est alors affiché :

ESLa0 ALEXANDRE
Date des soins ; 07/072013
Parcours de saing
Exchy du PCS ¥

Nature d'assurance
Maladie b

Cholx du réglement (AMC an carta)

Aucin tiers payant *
ACtes réalsds 93.80 €
AADPOOT 4+ £ 1.00 b

Dans le cas ou le patient est concerné par le parcours de soins, il est nécessaire d’indiquer I'indicateur
de parcours de soins pour cet Acte Isolé.

Il est aussi possible de définir un indicateur de parcours de soins par défaut Dans ce cas, se reporter
au paragraphe « Préférences utilisateur ».
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8.2.1. SAISIE DE L'INDICATEUR DU PARCOURS DE SOINS

Sélectionner I'indicateur du parcours de soins parmi la liste proposée :

CYMEDTE CIOEEEET YT
Selection sibuation Selection sibuation Selection situation
(4] a

| Meédecin traitant | | Recemmant installé | | Oriemtd par médecin traitant |

| Exclu du PCS | | | Zone sous medicalisds | | Oiriemts par sutrs |

| Urgence | | Hors residence habituelle | | | Mon respect du PCS |

| Houveaws médecin traitant | | Acces direct spécifigue |

| MT di sailwtituition | u | Hars atcds dirsct | u

= =

I D

En fonction de l'indicateur du parcours de soins sélectionné, des informations supplémentaires
peuvent étre requises.

La liste est triée en fonction des sélections précédentes. Les choix déja sélectionnés apparaissent en
téte de liste.

8.2.2. DECLARATION DU MEDECIN TRAITANT DU PATIENT

Lors de la sélection d’un des cas suivants,
- « Récemment installé »
- « Zone sous médicalisée »
- « Hors résidence habituelle »
- « Acces direct spécifique »
- « Hors acceés direct »
- « Orienté par autre »
- « Non respect du PCS »

il faut indiquer si le patient a déclaré un médecin traitant :

PARCOURS DE SOINS

Type siluation ;
Hors residencs habituslls

Madecin traitant déclard 7

O oui (O Nen (D) | ne sais pas
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8.2.3. SAISIE DU MEDECIN AYANT ORIENTE

Dans le cas d’une sélection de parcours de soins « Orienté par médecin traitant » ou « Orienté par
autre », il est possible de saisir le nom et le prénom du médecin ayant orienté le patient.

PARCOURS DE SOINS
Type sibuation :
Orienté par meédecin traitant
Nam misdecin traitant :
Saisie nom médecin raitant
Prénom médecin traitant :
Saisie prénom meédecin tragant

| Liste medecin orienteur |

Il est possible de saisir un nouveau médecin orienteur en sélectionnant les champs nom et prénom :

SAISIE DU MOM SAISIE DU PRENCOM
alz|E R T ¥ W 0P alz|(E|r T ¥ uw|i|a P
gls|pF 6 H | KL M o|ls|o|F 6 H ) | KE|L M

i i
123.7 <) 1281 )

PARCOURS DE SOINS

Type siluation ;
Orienté par meédecin traitant
Mam mdecin raitant
GENE ¥
Prénoem médecin traitant :
ALAIN b

| Liste médecin orienteur |

56 KAPELSE-eS-KAP-Ad -vR-MANUEL DETAILLE

DOCUMENTATION NON CONTRACTUELLE



Dans ce cas, le médecin orienteur est automatiquement ajouté a la liste des médecins orienteurs
enregistrés.

Il est aussi possible d” appuyer sur le bouton « Liste médecin orienteur » pour accéder a la liste des
médecins orienteurs enregistrés.

- osaneisis | -4 csoaneiss
RECHERCHE MEDECIN RECHERCHE MEDECIN
- O médecin - 4 medecins
AZ E|R T ¥ U I |DP A|Z E|R T ¥ U I |D|P
Q|5 D|F @ H ) K |L| M Q|5 D|F & H ) K|L|M
w x| c|v e/ n || <K w x|c|v e/ n |- <H]

123 123
= T

Pour sélectionner ou ajouter un médecin orienteur:

- Sila liste de médecin orienteurs enregistrés dans le lecteur est vide, appuyer sur le bouton
« Ajouter » ou bien saisir un nom puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Pour paramétrer le
médecin orienteur, se reporter au paragraphe « Ajout d’un médecin orienteur ». Tout
médecin orienteur ajouté est automatiquement enregistré dans la liste des médecins
orienteurs.

- Silaliste de médecins orienteurs n’est pas vide mais que le médecin orienteur souhaité n’y est
pas, saisir son nom puis appuyer sur le bouton « Ajouter » . Pour paramétrer le médecin
orienteur, se reporter au paragraphe « Ajout d’un _médecin orienteur ». Tout médecin
orienteur ajouté est automatiquement enregistré dans la liste des médecins orienteurs.

- Si le médecin orienteur souhaité est déja enregistré dans la liste des médecins orienteurs,
appuyer sur le bouton « Liste » pour sélectionner le médecin orienteur ou saisir le début de
son nom pour réduire la taille de cette liste (aprés chaque caractére saisi, le nombre
d’éléments filtrés de la liste est affiché).

Suite a I'appui sur le bouton « Liste », I'affichage de la liste se présente ainsi :
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SELECTION MEDECIN

| GENE ALAIN |

BIGE JE&N |

| HED KARL |

[ BURAND JEAN |

Si aprés voir saisi les premiéeres lettres d’'un nom, un seul résultat correspond, il est alors possible
d’appuyer directement sur le bouton « Valider » :

) oswzameidaz

PARCOURS DE SOINS
Ty situation :
Orienté par medscin traftant
Nam msdecin raitant :
GENE >

Prénom medecin traitant :
ALAIN X

| Liste médecin orienteur |

La sélection du parcours de soins doit étre effectuée avant la saisie des Actes.
Dans le cas contraire, un message d’erreur est affiché :

x

Contrale facture.
salE deyes ranseigner le
AARCOUrS e soins avant do
wAisr s arbas,

Lors de la saisie des Actes, le parcours de soins pourra étre modifié en fonction des Actes saisis, il faut
alors valider ce changement :
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? 7

L'acta W impligue une urgencea L'acte THR' imphque 0'atre nan
[ar FAREOCE Al parconrs de EOACOrna par in garcnurs oe
HEL U LS.

N o J v

8.3. SAISIE DU PRESCRIPTEUR (DEDIE AUXILIAIRES)

La saisie d’un prescripteur est obligatoire pour les auxiliaires médicaux.

Si un Acte Isolé a déja été réalisé pour la carte Vitale insérée, le Prescripteur précédemment utilisé
pour cette carte sera proposé par défaut. Sinon, il est possible de rechercher un Prescripteur dans la
liste de ceux enregistrés dans I'eS-KAP-Ad® -vR ou encore de saisir un nouveau Prescripteur :

A e | CEX DT
RECHERCHE PRESCRIPTEUR RECHERCHE PRESCRIPTEUR
alz|E|rR| T ¥ wli|o|r alz|E|rR| T ¥ wli|o|r
|5 o|F 6 W 0 K|[L M |5 o|F 6 W 0 K|[L M
w i x|clvi e u = [X] w i x|clvi e u = [X]
123 123

= 3

Dans le cas ou la liste de Prescripteurs pré-enregistrés est vide, il est possible d’appuyer directement
sur le bouton « AJOUTER ».

Pour sélectionner ou ajouter un autre Prescripteur :

- Sila liste de Prescripteurs enregistrés dans I’eS-KAP-Ad® -vR est vide, appuyer sur le bouton
« Ajouter » ou bien saisir un nom ou un numéro d’identification puis appuyer sur le bouton
« Ajouter ». Pour paramétrer le Prescripteur, se reporter au paragraphe « Ajout d’un
Prescripteur ». Tout Prescripteur ajouté est automatiquement enregistré dans la liste de
Prescripteurs.

- Sila liste de Prescripteurs n’est pas vide mais que le Prescripteur souhaité n’y est pas, saisir
son nom ou son numéro d’identification puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou sur le
bouton « Liste » puis sur le bouton « Ajouter ». Pour paramétrer le Prescripteur, se reporter
au paragraphe « Ajout d’un Prescripteur ». Tout Prescripteur ajouté est automatiquement
enregistré dans la liste de Prescripteurs.

- Si le Prescripteur souhaité est déja enregistré dans la liste de Prescripteurs, appuyer sur le
bouton « Liste » pour sélectionner le Prescripteur ou saisir le début de son nom ou numéro
d’identification pour réduire la taille de cette liste (aprés chaque caractére saisi, le nombre
d’éléments filtrés de la liste est mis a jour).

Suite a I'appui sur le bouton « Liste », I'affichage de la liste se présente ainsi :
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SELECTION PRESCRIPTEUR

| 01057603 DURAND |

| esioo749) alain GENE |

[ sewoomize pupont |

= Remarque : Si aprés avoir saisi les premieres lettres d’un nom ou les premiers chiffres d’un

numeéro de facturation, un seul résultat correspond, il est possible d’appuyer directement sur
le bouton « Valider ».

RECHERCHE FRESCRIFTELR

A|Z E R T ¥ W | | O|P

Q|5 D F G H J] K| L M

w x| w 8/ n || <X

133
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8.4, SELECTION DE LA NATURE D’ASSURANCE

La sélection de la Nature d’Assurance est obligatoire.

4 natures d’assurance sont sélectionnables :

Nature d’Assurance « Maladie »

Nature d’Assurance « Accident du Travail »

Nature d’Assurance « Maternité »

Nature d’Assurance « SMG »

= Remarque : Par défaut, la Nature d’Assurance « Maladie » est sélectionnée (et par défaut, les

soins ne sont pas en rapport avec un accident et aucune exonération n’est sélectionnée). Il est
possible d’annuler ce paramétrage par défaut en modifiant les préférences par PS dans le
menu « Préférences utilisateur ».

Pour changer la valeur de la Nature d’Assurance sur un Acte Isolé : appuyer sur la zone grisée indiquant
la Nature d’Assurance appliquée depuis I’écran principal puis sélectionner la Nature d’Assurance
voulue grace a I’écran suivant :

MATURE ASSURAMCE

MALATIE

| SANS AVR | AVEC AVP

ADCIDENT DE TRAVAIL
| DATE | NUMERO

| MATERNITE

Pour indiquer, dans le cadre de la Nature d’Assurance « Maladie » sélectionnée, que les soins sont en
rapport avec un accident, appuyer sur le bouton « AVEC AVP ».

Pour la Nature d’Assurance « Accident du Travail », il est possible de voir si I’AT est renseigné en carte

ainsi que les choix disponibles pour une saisie manuelle d’un AT : saisie de I’organisme gestionnaire de

I’AT et/ou saisie du numéro de I'AT.

En fonction des données lues depuis la carte Vitale ou de la réglementation, les données affichées
peuvent donc varier. Par exemple concernant les AT, il peut y avoir les affichages suivants :
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8.4.1. NATURE D’ ASSURANCE « MALADIE » : « SANS AVP » ou « AVEC AVP »

MATURE ASSURAMCE
MALANE

| SANSAVP | AVEC AVP

I AT - CARTE

| MATERNITE

I SMG

At présent en carte

MATURE ASSURANCE
MALATHE

| SANSAVP | AVEC AVP

ADCIDENT DE TRAVAIL
| DatE |

| MATERNITE

| SMG

Aucun AT en carte

Sans AVP

Une fois « Sans AVP » sélectionné, un écran permet ensuite d’indiquer si les soins sont concernés par

une exonération :

Avec AVP

Si la Nature d’Assurance « Maladie » sélectionnée est « AVEC AVP », il faut alors saisir la date de

I'accident :

EXOMERATION

Pas d'exonération

Soins particuliers

ALD

Dispositif de prévention
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Date de I'accident

[0 J (& J[20]

D

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « - » ou cliquer directement sur la valeur a modifier.
Il faut ensuite indiquer si les soins sont concernés par une exonération :

EXOMERATION

Pas d'exonération

Soins particuliers

|
|
| ALD
|

Dispositif de prevention

8.4.2. NATURE D’ ASSURANCE DE TYPE ACCIDENT DU TRAVAIL

La gestion de la Nature d’Assurance « Maladie » dépend essentiellement des données présentes

dans la carte Vitale.

Cas1 : Pas d’AT en carte
Cas1-1: pas de données en carte et assuré du Régime Général.
Dans ce contexte, il est alors possible de saisir une Nature d’Assurance de type « Accident du Travail »
a partir de la date de I'accident ou bien du numéro indiqué sur le « feuillet AT » correspondant.
- Poursaisir I’Accident du Travail a partir de sa date, sélectionner le bouton « DATE », I'affichage
suivant permet alors de saisir la date de I'AT :
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Date de I'accident

[16 |[ 1 |[2003]

D

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « - » ou cliquer directement sur la valeur a
modifier. Puis répondre ensuite a la Sélection du support d’acquisition et de |'organisme

gestionnaire AT

- Pour saisir I’Accident du Travail a partir du numéro proposé sur le feuillet AT correspondant,
appuyer sur le bouton « NUMERO » puis saisir le numéro de I'AT :

NUMERD AT
1 F4 3
4 5 &
7 ] ]
ESC ]

Il faut ensuite effectuer la Sélection du support d’acquisition et de I'organisme gestionnaire
AT".

Cas1-2 : pas de données en carte et assuré d’un autre régime.

Dans ce cas précis, seule la saisie a partir de la date de I'accident est possible. Cette saisie est décrite
dans le paragraphe précédent.

Cas2 : présence d’un AT en carte

Dans ce cas, pour saisir une Nature d’Assurance de type AT, sélectionner le bouton « AT-CARTE », il est
alors possible de choisir I'AT provenant de la carte ou bien saisir un nouvel AT :
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SELECTION AT

AT - DATE

MN® AT: 020105342

| AT - NUMERO
‘ ORGANISME: 013499881

N AT: 020020003
ORGANISME: 023420000

HATTE FRANCDISE

Si choix « AT — DATE », ceci est équivalent a la Saisie de la date d’'un AT
Si choix « AT — NUMERO », ceci est équivalent a la Saisie d’'un numéro d’AT

Sélection du support d’acquisition et de I'organisme gestionnaire AT

Dans le cas ou un nouvel AT a été saisi, il est nécessaire d’indiquer quel a été le support d’acquisition
des données de I’AT. Dans le cadre de la création d’un Acte Isolé sur un TLA, seul le « Feuillet AT » est
un support d’acquisition autorisé.

SUPPORT ACQUISITION

Feuillet AT

Certificat d'affilliation

[
|
|

Désclaration de la victime

Puis saisir le numéro d’organisme gestionnaire de I'AT :

EXIETETTITE
Organisme gestionnaire
1 F 3
4 5 &
7 B ]
ESC ]
o IR
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La valeur affichée par défaut dans ce champ est soit I'organisme gestionnaire AT s’il est présent en
carte, soit 'organisme gestionnaire de I'assuré. Pour le maodifier, utiliser la touche COR.

8.4.3. NATURE D’ASSURANCE MATERNITE

Pour une Nature d’Assurance de type « Maternité », il est nécessaire de saisir la date de Maternité sur
I’eS-KAP-Ad® -vR :
CETEGIETEI

DATE DE MATERMITE

)

ALEXANDRAE ESSAI

D

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « - » ou cliquer directement sur la valeur a modifier.

8.4.4. NATURE D’ASSURANCE SMG

Pour une Nature d’Assurance de type Soins Médicaux Gratuits, saisir le montant de prise en charge au
titre des Soins Médicaux Gratuits :

1 2 3

4 5 L]

7 B L]
ESC o

8.5. SELECTION DU TIERS-PAYANT

La sélection du mode de Tiers Payant est obligatoire.
Par défaut ce champ est renseigné a « Tiers Payant AMO ». Il est possible de modifier le choix par
défaut a « aucun Tiers Payant » depuis le menu « Préférences utilisateur ».

Pour changer la valeur du Tiers Payant en cours de création d’un Acte Isolé, appuyer sur la zone grisée
indiquant le mode de Tiers Payant appliqué sur I'écran principal de I’Acte Isolé puis sélectionner le
mode de Tiers Payant a appliquer :
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CHOIX DU REGLEMENT

| AUCUN TP
{Le patient me régle)

| Tiers payant AMO
(La caisse me régle)

| Tiers payant AMC
(La mutuelle me régle)

(L& caisse et la mutuelle

‘ Tiers payant AMO + AMC
me réglent)

En Tiers Payant AMO, un contrdle est effectué pour vérifier si les droits AMO du patient sont ouverts.
Si ce n’est pas le cas, un message d’information indique que les droits AMO du patient sont fermés
avant de proposer de continuer.

?

Droits AMO fermes.

Le patient devrait mettre
a jour sa carte vitale.
oulez-vous forcer le TP
AMOY

Cas du Tiers Payant AMC (ou AMO + AMC) :
Lors d’une sélection du Tiers Payant sur la part AMC, il faut alors renseigner la Mutuelle a utiliser.

8.5.1. TP AMC : MUTUELLE PROVENANT DE LA CARTE VITALE

Cas d’une CMU en carte Vitale

Lorsqu’une CMU est présente en carte Vitale, la question est automatiquement posée au début de la
création de I’Acte Isolé :

? ?
cMu cMu
complémentaire complémentaire,
gérée par le régime |consulter attestation
obligatoire ? complémentaire?
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En cas de réponse positive, le Tiers Payant est automatiquement sélectionné a « TP AMO + AMC » avec
I'utilisation de la CMU en carte :

ISSNER MATACHA
Diate d& préscription : 160L2013
Prescripber
BA1000003

TP AMO+AMC Sélectionné Natwre d'assurance

Man renseigné

Thars payant lamc sakle | CML)
TP AMID + AMC [CML en carte]

Actes régless

Saisie des actes..

En cas de réponse négative (non-utilisation de la CMU en carte), le Tiers Payant est affiché a sa valeur
par défaut.

Dans le cas ou les droits de la CMU en carte sont fermés, la question est la suivante :

cMu
complémentaire
gérée par le régime
obligatoire. Droits
fermés. Voulez-vous
forcer les droits ?

Il est alors possible de forcer les droits de la CMU si besoin.
Cas d’une Mutuelle en gestion séparée en carte Vitale

Lorsqu’une Mutuelle est présente en carte Vitale, I'affichage est le suivant suite a la sélection d’un
Tiers Payant AMC :
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Complémentaire en carte
3180000000
Droits : ouverts

| Autre

Pour sélectionner la complémentaire en carte, appuyer sur le bouton correspondant ou saisir une
nouvelle Mutuelle avec le bouton « Autre » (« TP AMC : Mutuelle provenant d’une attestation »).

Dans le cas ou la Mutuelle est fermée, elle sera affichée avec I'indication « droits fermés », il est
éventuellement possible de forcer les droits de cette Mutuelle en la sélectionnant comme suit :

Complémentaire en carte L
1100000000 =
Droits : Fermes FORCAGE
Mutuelle : 1100000000
| Autre Vouler-vous forcer les drois 7

8.5.2. TP AMC : MUTUELLE PROVENANT D’UNE ATTESTATION

S’il est nécessaire d’appliquer le Tiers Payant sur la part AMC et qu’aucune Mutuelle n’est présente en
carte Vitale, le menu suivant est alors proposé :
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TYPE MUTUELLE

Sélectiond’'uneCMU — Saisie rapide
P CcMU
i ——— Saisie d’une Mutuelle
> Service AMO

Sélection code Service AMO —

» AME Complémentaire

<«+—Sélection AME complémentaire —J Saisie avancée

Saisie d’une Mutuelle (rapide ou avancée)

RECHERCHE MUTUELLE RECHERCHE MUTUELLE
() omumene || ] amunees
A Z| E|/R T ¥ U I o P A|Z|E R T ¥ U I o P
g/ s o|lF 6 H J ElLm|lo s/ rle ) K L im

- Sila liste de Mutuelles est vide, appuyer directement sur le bouton « Ajouter » ou bien saisir
un nom ou un numéro de Mutuelle puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite
au paragraphe « Ajout d’'une Mutuelle ».

- Silaliste de Mutuelles n’est pas vide mais la Mutuelle souhaitée n’y est pas encore enregistrée,
saisir son nom ou son numéro puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien appuyer sur le

bouton « Liste » puis sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe « Ajout
d’une Mutuelle ».
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- Si La liste de Mutuelles n’est pas vide et si la Mutuelle a sélectionner est déja dans la liste,
appuyer sur le bouton « Liste » pour sélectionner la Mutuelle ou saisir le début de son nom ou
de son numéro pour réduire la taille de cette liste (aprés chaque caractére saisi, le nombre
d’éléments filtrés de la liste est mis a jour).

Apres avoir appuyé sur le bouton « Liste », I'affichage de la liste se présente comme suit :

SELECTION MUTUELLE

| 0123456789 MUT GENERALE |

| 11004736 ORA SANTE |

| TEOAB0EE |

| THO4I06E MFP 69 1 |

= Remarque : Si aprés avoir saisi les premieres lettres d’'un nom ou les premiers chiffres d’un
numéro de Mutuelle, un seul résultat correspond, il est aussi possible d’appuyer directement
sur le bouton « Valider ».

RECHERCHE MUTLIELLE

om sae

et vtanr

= Remarque : Pour pouvoir saisir une Mutuelle en gestion séparée, il faut auparavant avoir
paramétré I'OCT dans les « Préférences utilisateur » du menu de I'eS-KAP-Ad® -vR, sinon la
Mutuelle ne pourra pas étre utilisée.

Saisie des parameétres avancés

Pour saisir les paramétres avancés de la Mutuelle, appuyer sur le bouton « Saisie avancée », le menu
suivant apparait alors a I’écran :
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Inform ations complémentaires
Huméra adhérent

Amcun num saisi »
Type contrat

Aucun type contrat salsl  »

Cet écran permet la saisie d’un numéro d’adhérent et d’un type de contrat.
Saisie des parameétres d’une Mutuelle en gestion séparée

Dans le cas ou le paramétrage OCT a été fait, si la Mutuelle choisie est en gestion séparée, les éléments
suivants doivent étre saisis : (en mode saisie avancée et si la Mutuelle est en gestion séparée, il est

possible de saisir le numéro d’adhérent a 2 endroits) :

Le numéro peut contenir jusqu’a 16 caracteres pour la zone libre 1 et jusqu’a 3 caracteéres pour la zone
libre 2. Ces 2 zones peuvent étre utilisées dans le cadre des échanges de FSE entre PS et organisme

Saisie num adhérent

Saisie zone 1

Saisie zone 2

T
123.% L7

a|Z|E|R|[T ¥ W | alPF
Qs D F|G H | K| LM

WX £ W B N T I

L
1231 X

concentrateur.

Sélection d’une CMU
Le menu de sélection d’une CMU est le suivant :
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SELECTION CMLU

| F95US997 |

| 553535551 - (Sertant CMU) |

| CMU-C gestion sépards |

La sélection de la CMU « 88888888 » ou « 99999997 », déclenche un « Top M ».

La sélection de la CMU « 55555551 », déclenche la saisie d’une nouvelle Mutuelle comme une saisie
normale (se référer au paragraphe « Saisie d’'une Mutuelle »).

Le bouton « CMU-C gestion séparée », doit étre sélectionné dans le cas d’'une CMU en gestion séparée.
Dans ce cas, un numéro d’organisme et les paraméetres d’'une Mutuelle en gestion séparée sont
demandés.

Sélection d’un code Service AMO
Le menu de sélection d’un code service AMO est le suivant :

SELECTION CODE SERVICE SELECTICN CODE SERVICE n
| 0L-CMU gérde par FAMD | | 12-ACS Type A |
|  02-CMU-L gestion unigque | | 13-ACS Type B |
| OF-CMU-C gestion séparde | | L4-ACS Type © |
[ 10-Sartant CHU |
T ITAEE ACGUIEE OUnE
' Compl, | u

Il permet de sélectionner une CMU, une aide a I'acquisition d’une complémentaire ou une ACS.

Sélection de '’AME complémentaire
L'appui sur le bouton « AME complémentaire » revient a choisir la Mutuelle 75500017.

8.5.3. TIERS PAYANT INTEGRAL ACS

Paramétrage du dispositif de Tiers Payant Intégral ACS par défaut

Le paramétrage du dispositif de Tiers Payant Intégral ACS par défaut est proposé depuis le menu
« Préférences utilisateur » présent dans le menu de I’eS-KAP-Ad® -vR :
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TA A5 par ddtaut
W Aucun () Coard, A0

O anac

Le paramétrage initial est positionné a « Aucun ».

- Sichoix «Coord. AMO » :

o La part complémentaire est élaborée au regard du support de droits AMO présenté
par le bénéficiaire des soins (attestation de droit « Tiers Payant Intégral — Aide pour
une complémentaire santé (ACS) »).

o Le Tiers Payant sur les parts obligatoires et complémentaires est coordonné par
I'’AMO.

- Sichoix « AMC » :

o Lapart complémentaire est élaborée au regard du support de droits complémentaires
présenté par le bénéficiaire des soins. Ce choix est modifiable lors de la création d’un
Acte Isolé.

o Le Tiers Payant sur la part complémentaire est appliqué selon le contexte
conventionnel.

ACS inscrit en carte Vitale

Si le contrat ACS est inscrit dans la carte Vitale du patient, I'information est alors affichée avant
I'affichage de I’écran principal de I’Acte Isolé :

Bénéficiaire de 'ACS||Bénéficiaire de 'ACS||Bénéficiaire de I'ACS
de type A de type B de type C

Il est aussi possible d’avoir le cas d’un bénéficiaire ACS n’ayant pas encore souscrit a une
complémentaire, le message suivant apparait alors a I'écran :
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Bénéficiaire de l'aide
a l'acquisition de
complémentaire.

Consulter attestation
complémentaire

Bénéficiaire de I’ACS sur présentation d’une attestation AMO Tiers Payant Intégral ACS

En fonction de I'attestation présentée, sélectionner le code service correspondant depuis le menu
« Sélection d’un code Service AMO » :

SELECTION CODE SERMICE

12-ACS Typo A |

13-ACS Typa B |

14-ACS Typa C | |

Il est aussi possible de sélectionner ce code service pour un bénéficiaire ACS n’ayant pas encore
souscrit a une complémentaire :

©L1-Ale Acgulsition d'une

Comipl. | u

Sélection du dispositif de Tiers Payant Intégral ACS

Dans le cas ou il n’y a pas eu de paramétrage de dispositif de Tiers Payant Intégral ACS par défaut dans
I’eS-KAP-Ad® -vR, il est alors possible de sélectionner le choix souhaité suite a la validation de I’ACS en
carte ou a la sélection du code service ACS :

SELECTION ACS

| TP coordonné (Top M} |

| Saisie org. complémentaire |

Si le paramétrage d’un dispositif de Tiers Payant Intégral ACS par défaut a été fait préalablement, cet
écran n’est pas proposé.
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Tiers Payant Intégral ACS coordonné par I’AMO

Si I'utilisation de I’ACS a été préalablement validée avec un contrat A, B, ou C et si le Tiers Payant
coordonné a été paramétré ou validé, on est alors dans le cas d’'un « top M » :

ISSNER MATACHA
Date de présoription | 1LTE015
Prascripheiar
Sa1006529 >

Mature d'assurance
Maladie ¥

Chalx du réglement (miutTop M)
TP AMID + AMC [CMU en carte]

ACtes réalEds

Saisie des actes._. b

Tiers Payant Intégral ACS non coordonné par I'’AMO

Si 'utilisation de I'ACS a été préalablement validée avec un contrat A, B, ou C et si 'utilisation d’une
complémentaire standard a été paramétrée ou validée, il faut alors saisir la complémentaire comme
décrit au paragraphe « Saisie d’'une Mutuelle (rapide ou avancée) ».

Sélection du Tiers Payant AMC lorsqu’une ACS est en carte
Dans le cas ou, l'utilisation de I’ACS provenant de la carte n’a pas été validée et que I'on souhaite la
sélectionner ensuite, ou si I'on souhaite basculer le TPi ACS coordonné a non coordonné, ou
inversement :
- Ensélectionnant un Tiers Payant AMC depuis I’écran de « Sélection du Tiers-Payant », et si une
ACS est en carte, I'écran suivant apparait automatiquement :

Bénéficiaire de I'ACS de
type A:
Code service 12
Droits : puverts

ALitre

76 KAPELSE-eS-KAP-Ad -vR-MANUEL DETAILLE



- En sélectionnant I'ACS, il est ensuite possible de sélectionner le type de dispositif de Tiers
Payant Intégral ACS souhaité.

8.5.4. TIERS PAYANT INTEGRAL POUR LES MEDECINS SNCF (DEDIE AUX PRESCRIPTEURS)

Si 'option « Médecin SNCF/RATP » a été activée depuis le menu « Préférences utilisateur », I’écran de
« Sélection du Tiers-Payant » contient un bouton supplémentaire « Tiers Payant Intégral » :

l Tiers payant Intégral ]

S S

Suite a I'appui sur ce bouton, confirmer que le PS est bien agréé SNCF ou RATP. En cas de réponse
positive, le Tiers Payant Intégral est alors appliqué :

ESSa) ALAIN

? Drate des sains © 20M52Z013
Parcours de sains

. . Médecin traitant by

Seuls les medecins

agréés SNCF

Mature d'assurance

o Maladic b
peuvent utiliser le c
. A —_—
tiers payant integral. Tiers payant Intégral 5
Confirmez-vous que —
c'est bien votre cas 7 Gaisie des actes.. ¥

8.6. SAISIE DES ACTES
Pour la saisie des Actes, I’écran suivant est affiché :
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)  11/09/2015 15:01 4

Affichage de la saisie ———— (‘

C1.00 V 1.00 MD 1.00

Raccourcis modifiables

(« Modifier ses raccourcis ») e £ adnt

MNO 1.00 MGE1.00 MCG 1.00

e e K A <
|_Sélectionner un Acte

» Entente Majo. | = . . .
— Ajouter une majoration

Saisir une entente préalable —

Depuis cet écran, il est possible :
- d’ajouter un Acte, d’ajouter un déplacement, de sélectionner ou modifier les raccourcis
personnels, de saisir une entente préalable, d’ajouter une majoration, de modifier un Acte ou
un déplacement sélectionné et d’effacer les éléments saisis.

Au fur et a3 mesure de la saisie ou de la sélection d’éléments, la zone d’affichage de la saisie est

rafraichie :
Eléments saisis

C Lo W 1.00 Ml 1.00

DEQPIIZ  MGE 1.00 C 200

MNO 100 MGE 100 MCG 100

Chaque élément saisi apparait dans un rectangle vert dans la zone en haut de I'écran. En sélectionnant
I'un des rectangles verts, il est possible d’effectuer un paramétrage plus poussé de I’Acte ou du
déplacement sélectionné.

Il est possible de saisir jusqu’a 9 Actes.

Dans le cas ou la saisie du lieu a été préalablement enregistrée depuis le menu « Préférences
utilisateur » de I'eS-KAP-Ad® -vR, le bouton « Entente » est alors remplacé par un bouton « Menu » :
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« Entente » est remplacée par « Menu »

L’appui sur le bouton « Menu » permet d’accéder a I'écran « Menu supplémentaire ».

8.6.1. SELECTIONNER UN ACTE
Sélectionner un Acte NGAP

Pour sélectionner un Acte, il est possible d’appuyer sur I'un des boutons raccourcis (qui apparaissent
en début de liste) ou alors appuyer sur le bouton « Autre ». Il est aussi possible de sélectionner un
nouvel Acte en appuyant sur le bouton « autre ». Dans ce cas, I'affichage suivant apparait :

Saiske de "ache NGAP

Quantité - N - 0 -
—|__,|, 1 | fpc ][ 100

reror | vt

Pour modifier chaque item, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer
directement sur la quantité ou le coefficient pour saisir la valeur souhaitée. Il est aussi possible de
cliquer sur le code Acte pour sélectionner I’Acte souhaité dans la liste suivante :

L Coefficient
Code Acte

C23.0¢ |

€A 26.08 |
CRD 36, 54 |

CRM 51,50 |

CRN 42.54 | u

Pour sélectionner un nouvel Acte, c’est-a-dire un Acte absent de la liste proposée, sélectionner I’Acte

« XYZ ». ’écran suivant apparait permettant de paramétrer les différents éléments de ce nouvel Acte.
Appuyer sur chaque zone pour pouvoir la modifier.
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Acte NGAP @ X¥YZ
Code de l'acte [ENEL)
Quantité (B0
Coefficient [0 ]
Quakticatt Dep, [BUCun
Top Prév. com. )
Tarif W—J
Montant [Aubtematigue |
Maontart 4M0 [AUtomatigue |
Teux AMO [BAutomatigue |

Mantant AMC [Aul:nn.uthua ]

Il faut alors saisir les différents parametres de ce nouvel Acte, en commencant par le nom de I'Acte sur
I’écran suivant :

Code Acte
(52 |
A|Z|E|R|[T ¥ w1 ofP

Pour les autres parameétres, se référer au paragraphe : « Paramétrage d’'un Acte NGAP saisi ».

Cas des Actes soumis a prescription pour la spécialité Sage-Femme
Dans le cas ol un Acte Sage-Femme est sélectionné, il faut répondre a la question suivante :

?

L'acta 5F &-Uil &t prescric ?

Sila réponse est « Oui » ou si I’Acte sélectionné est un Acte SFI, il faut ensuite effectuer la « Saisie du
Prescripteur ».

Sélectionner un Acte CCAM
Pour les spécialités disposant de la CCAM, un bouton supplémentaire « Actes CCAM » est présent :
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Saisie de I'acbe NGAP

e

Pour sélectionner un Acte CCAM, appuyer sur le bouton « Actes CCAM », |'écran de recherche d’un
Acte CCAM est alors affiché :

Recherche code acte CCAM Recharche code acte CCAM

@ 165 actes 3 actes
1 F 3

A E|E|R T ¥ Uulil|@o|P
a4 5 B

9|5 D F 48 H jJ K| L | M
T B 9

W X C| W B N Mot
CX] Haks-cli ] e

Actes NGAP Actis NGAP

o e

La saisie s’effectue a partir d’un clavier alphabétique pour les 4 premiers caracteres, et sur un clavier

numérique pour les 3 derniers caracteres. Le passage du clavier alphabétique au clavier numérique est
automatique.

Il est possible de revenir vers les Actes NGAP en sélectionnant le bouton « Actes NGAP ».
Pour sélectionner un Acte CCAM, il y a 2 méthodes :

- Recherche d’un Acte CCAM a partir de son code Acte
- Recherche d’un Acte CCAM par mots-clés
Recherche d’un Acte CCAM a partir de son code Acte

Pour rechercher un Acte CCAM a partir de son code Acte, saisir les 7 caracteres du code CCAM :
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XTI
Recherche code acte CCAM , N . .
e 4_1— Nombre de résultats correspondant a la saisie
1 2 3
a4 5 B
T B 9
Mats-clin o Lo
Actes NGAP

A la fin de la saisie des 7 caractéres du code CCAM, vérifier visuellement que le code saisi appartient
bien a la base CCAM présente dans I'eS-KAP-Ad® -vR. Si c’est le cas, le nombre d’éléments
correspondant a la saisie est égal a 1, sinon le nombre de résultats trouvés est a 0. Valider la recherche
en appuyant sur le bouton « Valider ».

Il est également possible de ne saisir que les premiers caractéres du code CCAM. A chaque caractére
saisi, le nombre de résultats correspondant a la saisie est rafraichi. Il est possible d’appuyer sur le
bouton « Liste » a tout instant pour afficher la liste des résultats de la recherche en cours.

= Remarque : le nombre de résultats est limité a 100 réponses. Au-dela, le message d’erreur
suivant est affiché. Il est alors nécessaire de préciser la demande avec une saisie plus
complete :

H
ERREUR SELECTION
ALCTE

Trop dractes possisles ave la
recherche saisin

Exemple d’une saisie partielle d’'un code Acte CCAM :
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Recherche code acte CCAM

3actes g—

i F 3
a4 5 B
T B 9
Haks-chis o fac

Acties NGAP

=3 e

_,—Nombre de résultats correspondant a la saisie

—Bouton « Liste » pour afficher les résultats

Suite a I'appui sur le bouton « Liste », une fenétre affiche la liste des résultats :

SELECTION D'UN ACTE

BAMPOOL i

BAMPOOZ i ]

BAMPO0 |

Il est alors possible de sélectionner I’Acte CCAM souhaité.

Informations de I'’Acte CCAM
Il est aussi possible de consulter les informations d’'un Acte contenu dans la base CCAM. Pour cela,
appuyer sur le bouton info @ situé a droite de I’Acte pour visualiser les informations depuis la fenétre
de sélection. Les informations sont affichées aprés quelques secondes :
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Details acte BANPOO1
CHARGEMENT DES BANPODY 34 110972015

lNFDHMATIGNS DE Libellé court - destruc. lés. mult. des
L'ACTE paup. Laser |

Lineilé long : Destruction de sions
miiltiples unilatérales au bilatérakes
B8 paupibres awe laser

Créstion : 01/03/2005

Pas de date de fin
Acte isole
Saxd : Bnis

Acte remboursable ou non suivant
circonstances
Autorise les frais de deplacement

Appuyer ensuite sur le bouton « Retour » pour revenir a la liste des Actes CCAM.

Recherche d’un Acte CCAM par mots-clés

Pour rechercher un Acte CCAM a partir d’'un mot-clé, appuyer sur la touche « Mots-Clés » puis saisir
un mot clé. Sélectionner ensuite I’Acte CCAM souhaité a partir de la liste proposée :

= s soscoisisas | CEIEE
Recherche par moks-clés SELECTION D'UN ACTE

ez | [ GAFAOOT |

Alz|E|lR T ¥ ui|aler [ GAHADD1 |

Q5D F G H | K| L M | G| A B0Z | i ]

w x| e\ v e ul? | f

1237 <l

=

Si le mot clé recherché contient plus de 100 résultats, le message d’erreur suivant est affiché :

ERRELR RECHERCHE
ACTE

Trap cacte possibie svec 3
recharchie saisie. Veuilez
areciser water recherche

Si aucun résultat ne correspond au mot clé saisi, le message d’erreur suivant est affiché :
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X

ERRELUR RECHERCHE
ACTE

waotre recherche e corraspand
A aucun acks

Sélection d’un Acte CCAM soumis a une demande de remboursement exceptionnel

Pour certains Actes CCAM, il est nécessaire de renseigner si I’Acte est soumis a une demande de
remboursement exceptionnel ou non. Dans ce cas, I'écran suivant s’affiche pour permettre de
sélectionner le choix souhaité :

REMBOURSSEMENT EXCEPTIOMMEL
- BANPODZ

| Mon Remboursable

I Remboursable

| Non renseighd

Utilisation d’un Acte CCAM absent de la base.

Il est enfin possible d’utiliser un Acte CCAM absent de la base en saisissant son code depuis I'écran
« Recherche d’un Acte CCAM a partir de son code Acte ». Suite a la validation de la saisie d’un nouvel
Acte CCAM, valider la demande de forgage puis renseigner les parametres de I’Acte :

Acte CCAM : BANPOOE

2 aemb. cxcept. [Non rems. |

= Madificateur [T

AJOUT D'UN NOUVEL Code Association [Automatigue |
ACTE Sup. Charga )

Etes-vous sir de vouloir créer Quakficatif Dép. [ERucam |
racte BANPODE 7 Eritembe I:I

Mortant [Autematigue |
Mantant AMC (EGmAEIGUS)

Base Remb. [Automatigue |
Information Sup.

Pour le détail sur les paramétres a renseigner, se référer au paragraphe : « Paramétrage d’un Acte
CCAM saisi ».
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8.6.2. PARAMETRAGE D'UN ACTE NGAP SAISI

Suite a I'appui sur un Acte NGAP saisi (rectangle vert sur I’écran de saisie des Actes), un nouvel écran
permettant de paramétrer I’Acte apparait :

Acte NGAP : AIS
Quantité [T
Coefficient (IR0
Cuakficatil Dép, [AUEUR 1l
comptage [Entler
Entente [
Top Prév. Com. [:I
Montant [Automatigue |
Mantart AM0 [Butomatigue |
Teux AMO [Butomatique |

Maritara AMC [Autematigue |

Il est possible de modifier chacun des éléments en appuyant sur la zone grisée correspondante ou la
case a cocher souhaitée.

Quantité et coefficient

Pour la quantité et le coefficient, il s’agit d’'une valeur numérique a saisir. Le coefficient peut étre un
nombre décimal contrairement a la quantité :

Quantité Coefficient
1 z 3 1 2 3
4 5 & 4 5 &
7 B ] 7 B ]
ESC o . ESC o
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Qualificatif de dépense
Le qualificatif de dépense est sélectionnable a partir de la liste proposée :

| Aucun

| Dép. sans qualificatif

| Dépassement d'exi.

| Détpassement de déplac

| Non Remboursable n

Gratuit |

-

Ententa Directe |

Depassement autorisé |

i

Dép. aut,+ententa di, |

Dépassement maitrisé |

Dép. maitrise + axig. |=

Suite a la sélection de certains qualificatifs, il peut étre demandé de saisir le montant du dépassement
(et non le montant total Acte + dépassement).

Comptage

Pour compter I’Acte en demi, sélectionner alors « Demi » dans la liste suivante :
| Entier
I Demi
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Entente

Cette case a cocher n’est accessible que si I’Acte a paramétrer est soumis a la formalité de I'entente
préalable. La case est alors cochée par défaut. En décochant cette case, les informations de I'entente
préalable n’apparaitront pas dans la facture.

Top prévention commune

Apres avoir coché la case « Top Prévention commune », saisir le qualifiant en appuyant sur la zone
grisée a droite de la case a cocher.

o Préw com, B [ )

Montant

Il est possible de modifier le montant facturé de I’Acte avec I’écran suivant :

Montant AMO

[Qualifiant prévention communa

f
1237 @

Maontant
1 2 a
4 5 [
7 B ]
ESC ]

Il est possible de modifier le « Montant Remboursable » par ’AMO en validant le forgage :
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Taux AMO

D4 veacasiais |
?

-

Madifier le montant
remboursable par I'AMO 7

Cette modification entraine la
géndratien d'un fergage

Montant AMO
1 2 3
4 5 [
7 B L]
ESC ]

Il est possible de modifier le taux remboursable par I’AMO en validant le forgage :

Montant AMC

Il est possible de modifier le montant remboursable par I’AMC en validant le forgage :

D& zoszoision ¢
?

*

Maodifier le taux de
remboursement de I"AMO
?

Cette modification entraine la
génération d'un forgage
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1 F i
4 5 1]
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Monkant AMC

Madifier le montant
remboursable par I'AMC 7 1 2 3
Cette modfication entraire ks
géndration d'un forgage 4 5 &

8.6.3. SELECTIONNER UN DEPLACEMENT

Pour sélectionner un déplacement, sélectionner d’abord un Acte :
®

In@csdble cala e iz

= Remarque : Pour les Sages-Femmes, il est possible d’ajouter une indemnité forfaitaire en
appuyant sur le bouton « IF ».

= Remarque : Pour les Prescripteurs, il est aussi possible d’ajouter une indemnité de
déplacement en appuyant sur le bouton « ID ».

Pour ajouter une Indemnité Kilométrique appuyer sur « IK ». Apparait alors I’écran suivant :
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Quantité Salsie de 'acte NGAP
—\——>

Code IK

Valider

Pour modifier chaque item, _ utiliser les boutons « +» et «- » ou

cliquer sur la quantité pour saisir directement une valeur. Le clic sur le
code IK n’entraine aucune action.

8.6.4. PARAMETRAGE D'UN ACTE CCAM SAISI (DEDIE AUX SAGES-FEMMES ET PRESCRIPTEURS)

Suite a I"appui sur un Acte CCAM saisi (rectangle vert sur I’écran de saisie des Actes), I’écran suivant
apparait permettant de paramétrer I’Acte sélectionné :

Acte CCAM : BANPDOI
Apmib. cxcopt. [Non |

Madificateur [
Code Association [Rutematigue |
Sup, Charge |:|
Guaificatif ep. (I
Mantant [m|
Mantart AMO [Automatigue |
T AMD |Mhm“h“ |
Lase Remb. [Rutomatique |

Information Sup.

Valider

Acte CCAM : BANPOOI
Code Activitd [ |
Code Phase [l
Code Regroup. [ETM 1
Comptage [Entler ]
Tarif (FLED )
Martar: AMC [Automatigue |
Exgnecation [Aubomatigue |

Retour

Valider

Pour passer du 1°" écran au 2" écran, appuyer sur le bouton « Information Sup. ». Pour revenir au 1°¢
écran , appuyer sur le bouton « Retour ».

Il est possible de modifier chacun des éléments en appuyant sur la zone grisée correspondante ou la
case a cocher souhaitée.

Remboursement exceptionnel

Pour indiquer si I’Acte est concerné ou non par un remboursement exceptionnel, sélectionner le choix
correspondant sur |'écran suivant :
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MNon Bemboursable

Remboursable

Non renseigne

Modificateurs

L'application d’'un modificateur majore le tarif de I'Acte soit par un forfait rajouté a la valeur de I'Acte,
soit par un pourcentage a appliquer sur la valeur de I'Acte.
Il est possible de sélectionner jusqu’a 4 modificateurs pour un Acte CCAM. Les principaux
modificateurs sont les suivants :

- F:Actes en urgence dimanche ou jour férié

- U : Actes en urgence hors pédiatres et médecins généralistes 20h-8h

- P :Actes en urgence pédiatres et médecins généralistes 20h-0h et 6h-8h

- S:Actes en urgence pédiatres et médecins généralistes Oh-6h

- M :majoration pour soins au cabinet du médecin généraliste ou du pédiatre, aprés examen en

urgence du patient

En sélectionnant la rubrique « Modificateur », I'écran suivant indique les modificateurs appliqués :

Codes modificateurs

Aucum
Aucun
Avcun

Aucun

Par défaut, les modificateurs ne sont pas renseignés et sont donc notés « Aucun ». Pour modifier I'un
des 4 modificateurs, appuyer sur le bouton correspondant, I’écran suivant est alors affiché :
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Liste Modificateur u

| AuTun |

| Bartre, .. |

| & Intervention iter.,, | 'n

| ¥ : Presencs parmansn,.. | ﬂ'

| 8:Anesthesio intarv... | iffp u

Sélectionner le modificateur souhaité ou sélectionner « Aucun » pour annuler la saisie. Il est aussi
possible de saisir directement un modificateur. La saisie s’effectue alors a partir de I’écran suivant :

Code modificateur

Si le modificateur sélectionné n’est pas compatible avec I’Acte CCAM sélectionné, un message propose
de forcer le modificateur :

?

Le modificateur F n'est
pas compatible avec
I'acte BANPOO3

Farcer & compatibilits 7
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Enfin, depuis I'écran de sélection du code modificateur, il est possible de consulter les informations du
modificateur contenues dans la base CCAM en appuyant sur le bouton info @ situé a droite de chaque
type de modificateur :

Details code modificateur F

Ligellé - Acbes an urgence dimanche
o jour fere

Coefficient : 1.00

Fortait : 1906

Drate debut | 01012015

Chate fin ; Auciane

Code association

Dans le cas d’une saisie « d’association d’Actes » (réalisation de plusieurs Actes), il est nécessaire
d’utiliser un code « association » adapté a la situation.
Les codes sont les suivants :
- Le code 1 signifie que I’Acte est tarifé a 100%,
- Le code 2 signifie que I’Acte est tarifé a 50%,
- Le code 3 signifie que I'Acte est tarifé a 75%,
- Lecode 4 est utilisé pour des Actes spécifiques. Il signifie que tous les Actes sont tarifés a 100%,
- Le code 5 signifie que les Actes sont tarifés a 100 %, il est utilisé dans des cas particuliers.

= Remarque : Il est recommandé d’affecter un code association 1 a I’Acte ayant la valeur la plus
élevée.

En sélectionnant la rubrique « Code Association », la liste suivante est affichée :

Caode Association

Forcer |

annuber |
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Sélectionner le code association souhaité en appuyant sur la zone correspondante ou appuyer sur le
bouton « Annuler » pour annuler la saisie d’un code association. Il est aussi possible de saisir
directement un code association en appuyant sur le bouton « Forcer ». La saisie s’effectue alors grace
a I’écran suivant :

Code Association

1 2 3

4 5 &

7 B 9
ESC o

= Remarque : La réalisation d’une association d’Actes « non prévue » sans avoir saisi de code
association, entraine I'affichage du message d’erreur suivant, lors de la validation de la saisie
des Actes :

X

Impossible de valider la
saisie des actes

Wous devez saisin un code
asspcatan pas chaque ache

Depuis I’écran de sélection du code association, il est possible de consulter les informations du code

association contenues dans la base CCAM en appuyant sur le bouton info i situé a droite de chaque
code association :

Details code association 1

Ligiellé - Acte de tard le plus elews,
geste complementaire, supplement,
toujours factures & taus plein
Coefficient : 1.00

Deate deébut | 01012015

Diate i ; Adishe
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Supplément de charges en cabinet

La case « sup. charge » indique si I’Acte est soumis au supplément de charges en cabinet. Ce champ
est automatiquement renseigné, il est aussi possible de le forcer si besoin.

Qualificatif de dépense

Un qualificatif de dépense n’est sélectionnable que si I’Acte est remboursable. Dans le cas contraire le
message suivant apparait a I’écran :

b 4

Cette donnés n'ast pas
madifiabic

Si la donnée est modifiable, se référer au paragraphe « Qualificatif de dépense » pour plus
d’information sur ce parametre.

Entente
Se référer au paragraphe « Entente ».

Montant
Se référer au paragraphe « Montant ».

Montant AMO
Se référer au paragraphe « Montant AMO ».

Taux AMO
Se référer au paragraphe « Taux AMO ».

Base de remboursement

Il est possible de modifier la base de remboursement de I’Acte en validant le forcage proposé puis en
saisissant le nouveau montant de la base de remboursement :

Etes-vous sire de vouloir

modifier le forcage de la 1 F] £

base de rembourssement
?

4 5 L
7 B 9
ESC o
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Code Activité

Le code activité identifie les actions des différents intervenants pour un méme Acte :
-« 1 » pour I'opérateur principal
-« 2»ou«3»pourles autres opérateurs
-« 4 » pour I'anesthésiste

Le code activité est donc toujours a 1 par défaut sur I’eS-KAP-Ad® -vR. Pour le modifier, utiliser I’écran
suivant :

1 2 3

4 5 &

T B 9
ESC o

Code phase de traitement

Dans le cas d’un traitement qui se déroule dans le temps, ce code permet de distinguer les différentes
phases du traitement :

- Lecode « 1 » identifie la 1% phase du traitement

- Lecode « 2 » identifie la 2"% phase du traitement

- Lecode « 3 » identifie la 3*™ phase du traitement

- Le code « 0 » indique qu’il n’y a qu’une phase de traitement

Le code phase de traitement est donc toujours a « 0 » par défaut sur I’eS-KAP-Ad® -vR. Il est possible
de le modifier a partir de I'’écran suivant :

1 2 3

4 5 &

7 B 9
ESC o
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Code regroupement

Les codes regroupement sont définis a partir de la nature de I'’Acte CCAM. Les principaux codes
regroupement sont les suivants :

- ATM : Actes techniques (hors imagerie)

- ADI : Actes d’'imagerie (hors échographie)

- ADE : Actes d’échographie

- ADC: Actes de chirurgie

- ACO: Actes d’obstétrique

- ADA : Actes d’anesthésie
Le code regroupement par défaut est défini a partir de la base CCAM. |l est possible de le modifier a
partir de I’écran suivant :

Code Regroupement

AT E R T ¥ W I | QP
9|5 D F & H J] K| L M

WX C W B N Tl | &%

1257 @

Comptage
Se référer au paragraphe « Comptage »

Tarif
Le tarif de I’Acte provient de la base CCAM. Il est possible de le modifier a partir de I’écran suivant :
EIT
)
1 2 3
4 5 [
7 B s
Esc o
| ann J cor Jf va_
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Montant AMC
Se référer au paragraphe « Montant AMC ».

Exonération

L’exonération de I’Acte est gérée automatiquement. Pour forcer le code exonération, appuyer sur le
bouton « Non renseigné » sur I’écran suivant :

| Automatigue

| Non Renseigné

8.6.5. PARAMETRAGE D’UN DEPLACEMENT SAISI
Suite a I'appui sur un déplacement saisi, I’écran suivant permet de paramétrer le déplacement :

Bcte NGAP © 1K
Quantité [T
Quakficatif Dép. [Roeun
Maritart AMO [Automatigue |
Taux AMO [ Automatigue

Martant AMC | Automatiguse |

Valider

Se référer au paragraphe » Paramétrage d’un Acte NGAP saisi » pour la description de chaque sous-
menu.
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Quantité
Pour modifier la quantité, saisir la valeur sur I’écran suivant :

Quantité
1 F 3
4 5 &
7 ] 1
ESC o

Qualificatif de dépense
Se référer au paragraphe « Qualificatif de dépense ».

8.6.6. SAISIR UNE « ENTENTE PREALABLE »

Pour saisir une entente préalable, appuyer sur le bouton « Entente ». Dans ce cas, |'écran suivant est
affiché :

| Aucune
| Répanse favorable
| Mation d'urgence

Pas de réponse

Pour toute autre entente préalable que « aucune », saisir ensuite la date de cette entente :
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DATE DE L'ENTENTE

[17 || & |[=205]

D

La sélection d’un Acte nécessitant la saisie d’'une entente préalable entraine I'affichage de I'écran
suivant si I'entente n’a pas été définie au préalable :

?

Cet acte necessite la
saisie d'une entente
préalable.

Saksir Fenbente ¥

La réponse « OUI », entraine I'affichage de I'’écran permettant la saisie de I'entente.

8.6.7. MENU « SUPPLEMENTAIRE »
Pour accéder a ce menu, il faut avoir préalablement :
- désactivé la case « Masquer saisie lieu » dans le menu « Préférences utilisateur »
- appuyé sur le bouton « Menu » depuis I'écran « Saisie des Actes ».
Apparait alors I'écran suivant :

Saisle du liew
Salsle de l'entente

Saisle de I'exécutant

L’appui sur le bouton « Saisie de I'entente » permet de « Saisir une entente préalable ».
L’appui sur le bouton « Saisie du lieu » permet de saisir ensuite le lieu d’exécution de I’Acte et/ou
I'identifiant filiere ou réseau de soins (ces 2 champs peuvent contenir jusqu’a 14 caractéres) :
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Information sur le lieu Saisi id lieu

ALCun num saisi ]
Id filiére :
1 2 3
ALCRIN MM Satsl >
4 5 &
7 B 9
ESC o

o Leon ]

L'appui sur le bouton « Saisie de I'exécutant » permet de saisir les parametres d’un autre PS ayant
exécuté I'Acte. Tous les parametres en dehors du numéro RPPS doivent étre alors obligatoirement

renseignés :

SAISIE D'UM EXECUTANT

Ienit n

Aucun ident salsi *
RPPS

ALCLN FRES Saisl H
Spécialing

Aucune spécialité sajse
Zane Tarfaie
Aucune rone tarifaire saisie
Caode convention
Aucun code conventian saisl u

Une fois I'exécutant saisi, il est possible d’annuler la session de I'exécutant en appuyant sur le bouton
« Annuler session exécutant » qui a été ajouté au « Menu supplémentaire » puis en validant le

Saisi id filiére
wméra: )
1 F 3
4 5 1]
7 B ]
ESC o

message de suppression :

Saisle du lew

Annuler session

| Salsle de 'entente
| exécutant

?

-

Etes-wous sire de vaulair
Salsie de 'exéoutant annuler & session exéculant en
) ) colrs 7
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8.6.8. AJOUTER UNE MAJORATION

Pour saisir une majoration, appuyer sur le bouton « Majo. ». Sélectionner ensuite la majoration
souhaitée dans la liste des majorations :

MAFDRATION

Aucune Majoration |
Mult |
BimanchaFaris |

Urgencs |

8.6.9. MODIFIER SES RACCOURCIS

Les raccourcis sont les 9 « Actes » ou « Actes personnalisés » qui apparaissent en priorité lors de la
création d’un Acte Isolé. Pour modifier les raccourcis, effectuer un appui long (environ 2 secondes) sur
le raccourci a modifier.

Acte NGAP

Pour modifier ou sélectionner un Acte NGAP, le paramétrage est semblable au paragraphe :
« Sélectionner un Acte NGAP »

Saisie de I'acte NGAP

e

et | v

L’appui sur le bouton « Valider » entraine I'enregistrement et la mise a jour sur I'écran de sélection des
Actes.

Actes personnalisés

Le paramétrage des Actes personnalisés s’effectue depuis le menu « Mes Actes personnalisés »
Il est aussi possible d’accéder aux Actes personnalisés en appuyant sur « Acte perso » sur I'écran
suivant.
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Salsie de "acte NGAP Salsie de 'acbe NGAP Recherche code acte CCAM

memen o
wix|c|v e u K] s

[ Actes ccam || acte perso || || Actes nGap || acte perso |

sans gestion CCAM avec gestion CCAM

Q|5 D|F @ H | K| L H

Suite a l'appui sur le bouton « Acte Perso », il faut sélectionner I’Acte personnalisé a enregistrer
comme raccourci :

Mes actes personnalisés

| PERSO 1 |

| PERSO 2 |

Suite a la sélection de I’Acte personnalisé, il est demandé de renseigner le nom du raccourci (maximum
8 caracteres). Il s’agit du nom qui sera affiché sur le bouton de I'écran « Saisie des Actes ».

CX I CX I
Mom du raccourci (B max.) Nam du raccourci (B max.)

| ) esoy )

alz|E R|[T ¥ w1 o|lr 1|2|3|a|s 6 7 8|00
|5 |D F|G H | K| LM LY & aly|e
WX | C| W[ B M T A g i . o | WEr

1287 ) anc L7

=2 =2
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Une fois le nom du raccourci validé, il apparait alors dans les raccourcis :

€ Lo ¥ LD0 | PERSO 1

DEQPIO3 MGE 1.00 C 200

MHO 100 MGEL00  MCG 100

Acte CCAM

Pour les spécialités disposant de la CCAM, il est possible de configurer dans les raccourcis, un Acte
NGAP ou un Acte CCAM :

Salsie de ['acte NGAP Recherche code acte CCAM
L2 e J[noo]

§ DF 6 H | | K| L M
:

wx|c|v 8| n|€K] Moo

Actes CCAM Actes NGAP

Pour modifier ou sélectionner un Acte CCAM, le paramétrage est semblable au paragraphe :
« Sélectionner un Acte CCAM ».

Suite a la sélection de I’Acte CCAM, le raccourci correspondant est enregistré et mis a jour sur I'écran
de sélection des Actes.

8.6.10. MES ACTES PERSONNALISES

Le paramétrage des Actes personnalisés s’effectue depuis le menu « Mes Actes personnalisés ».
Dans le cas ou des Actes personnalisés ont été enregistrés, un bouton supplémentaire « Perso. »
apparait sur I’écran lors de la saisie des Actes.
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XD
\ o

C LoD ¥ 100 D 1.00

DEQPDOZ  MGE 1.00 <200

MNO 100 MGE L00 MCG 1.00

Menu Majo. H

L'appui sur ce bouton « Perso.» donne accés a la liste des Actes personnalisés préalablement

enregistrés. Il est alors possible de sélectionner I’Acte personnalisé souhaité, qui sera
automatiquement ajouté aux Actes déja saisis :

Mes actes DE'TEI:II'II'IE"SE"S
| Perso 2 |
| Perso 1 | C 100 W L0 MDD 1.00

DEQRDOZ  MGE 1.00 00

MNO 100 MGEL00  MCG 100

Menu Maja.
=2 o]

8.7. RECAPITULATIF ET SIGNATURE DE LA FSE

Une fois la facture paramétrée et finalisée, une validation est systématiquement proposée avec
I’affichage suivant. Cet écran indique le montant total de la facture et rappelle le nom du patient :

?

Valider la facture en
cours ¥

Confirmer la validation de la
Facture paur E55A1 ALAIN d'un
muontant de 23.00€

Apres avoir appuyé sur « OUIl », la facture est alors signée et enregistrée :
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SIGNATURE

FSE 13
L'acte isolé est
MONTANT enregistré,
000023.00

@
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Suite a la signature et I'enregistrement de I'Acte Isolé, le patient est enregistré (sans contexte de
facturation).
Si le patient était déja enregistré dans I’eS-KAP-Ad® -vR, il est alors demandé de répondre a I'une de

8.8. ENREGISTREMENT DU PATIENT ET AFFICHAGE DE LA QUITTANCE

ces 2 questions suivantes :

D4 socanea )
?

Ce patient est dégja
enregistre avec un
contexte de
facturation,
souhaitez vous

écraser les données
7

= &y isozaoisioos |
?

Ce patient est deja
enregistré, souhaitez
vous ecraser les
données 7

La réponse « Oui » entraine la mise a jour des données du patient.

Apparait ensuite la quittance de la facture. Elle reprend les éléments principaux de la facture :

108

QUITTANCE

ES5al n

ALAIN
D patient : 0.00 euros

Le P1M%2015 & 18:11
Facturne par : ¥01 106485
Facture No: 995000010
Honoraies @ 23.00 ewrcs
Montant AD @ 2300 pwros
Montant AT : 0.00 gurcs
TP AMC QU

TP AMC ; BON

Le 11093015 4 1R:11
Faclure par : 9911064585
Facture Mo : S9SU0LILY
Honoraines @ 2300 curas
Peaibant &MO @ Z3.00 sdrns
PFonibant MO 000 gnos
RETE e R4 N ]

TP ardC : HON

MR 1421906298516

Dot oes soins @ 11092015
Parconirs de soins @

Widlecin trail ant

PMabure d'assurgroe @
Fzladiz

Exoncratizn

Pas i emandration

eLkais des acl=s @

Lo H
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Le nom du patient est en rouge, ainsi que le montant d{ par ce patient. Ce montant prend en compte
la répartition des montants entre ’AMO et ’AMC et le type de Tiers Payant appliqué.

Dans cette quittance, apparaissent aussi les informations saisies: la date de prescription, le
Prescripteur, la Nature d’Assurance, le Tiers Payant et les Actes saisis.

Une fois la quittance affichée, I'opération peut étre terminée directement par le retrait de la carte
Vitale. L’appui sur la touche « Retour » entraine la demande du retrait de la carte Vitale :

RETIREZ LA CARTE
WVITALE

A
g
——

L'affichage de la quittance peut étre désactivé depuis le menu « Préférences utilisateur ».

Dans ce cas, en remplacement de la quittance apparait I'affichage d’un message indiquant la somme
due par le patient.

Ce montant prend en compte la répartition des montants entre ’'AMO et 'AMC et le type de Tiers
Payant appliqué :

DO patient 6.90

Il est également possible de consulter la quittance depuis « Menu Factures ».
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8.9. ANNULATION DE L’ACTE ISOLE

Il est possible d’annuler un Acte Isolé en cours de création en appuyant sur la touche « Retour ». Dans
ce cas, une confirmation est requise :

?

Etes wols sur de wallalr annuler
I salsc: on caurs 7

8.10. CAS D’UN BENEFICIAIRE QUI A UNE ALD EN CARTE

Si le patient sélectionné a une ALD ouverte a la date des soins, la question suivante est posée avant
I"affichage de I’écran principal de I’Acte Isolé :

-4 owsazmsiris |
?

Les soins sont-ils en
rapport avec le
protocole ALD ?

Lorsque la réponse sélectionnée est « OUI », la Nature d’Assurance « Maladie » est automatiquement
sélectionnée et il n’est plus possible de modifier ce choix. En cas d’erreur, revenir a I'écran de sélection
du patient :
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ULRICH LARS
Date des soins © 1002015

Farcours de soins x
Miédecin traitant *

Contrile facture

Nature d'assurance Wous awer chais ke protocoke

Mlaladie ALD présent en Care, waus ne
ALD > pouves plus modifier o8 chi

Chaix du résglement
Tiers payant AMO >

Actes réalsés
Saisie des actes... >
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9. BON D’EXAMEN

La fonction « BON D’EXAMEN » permet de saisir un contexte de facturation pour obtenir les données
utiles a la saisie d’un bon d’examen.

La fonction « BON D’EXAMEN » n’est pas activée par défaut. Pour pouvoir I'utiliser, il faut I'activer
depuis le menu « Préférences utilisateur ». Une fois I'option « Masquer bon d’examen » décochée,
I’écran suivi s’affiche dans le menu « Sélection de la fonction » :

‘) 19/06/2020 15:52
CREATION D'UN
ACTE ISOLE

ENREGISTREMENT
D'UN PATIENT

[ ] .
[ BON D'EXAMEN

JEAN-PAUL MARIE CORSE-A

Apres avoir sélectionné « BON D'EXAMEN » depuis I'écran « Sélection de la fonction », saisir un
contexte de facturation pour ce patient. La saisie du contexte de facturation pour un bon d’examen
est identique a la saisie d’un contexte de facturation pour I'Enregistrement d’un patient

Le bon d’examen se présente ainsi :

BON D'EXAMEN

Edité 15/01/2016 pan
AMO2 DUPOND ANNE
996049060

Bénéficiaire des soins:
ESSAI

ALAIN

NIR de |'assuré:
1421962965165 96
Date de naissance:
01/19/1942

Rang de naissance:1

Organisme maladie:
013499881

Date de préscription;
15/01/2013
Code couverturs: 00101

Conbexte de facturation:
Maladie (ML)
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10. MENU FACTURES

Le menu « FACTURES » permet d’accéder aux factures (Actes Isolés et factures PDT) stockées sur I'eS-
KAP-Ad® -vR.

Un appui sur le bouton entraine I'affichage du menu suivant :

CONSULTATION FACTURES

MES FACTURES
U POSTE DE TRAVAIL

CONSLULTATION FACTURES

EJ MES ACTES ISOLES
= (2]

(4]

E:J MES ACTES ISOLES
= (1}

FACTURES AUTRES
P5 (B}

Avec gestion FSE PDT

Sans gestion FSE PDT

Ce menu permet de consulter 'ensemble des factures enregistrées dans I’eS-KAP-Ad® -vR a un instant
T:
-« MES FACTURES POSTE DE TRAVAIL » :
Les factures "poste de travail" liées a la situation de facturation active dans |’eS-KAP-Ad® -vR,
- « MES ACTES ISOLES » :
Les Actes Isolés enregistrés,
- « FACTURES AUTRES PS » :
Les factures "poste de travail" enregistrées et liées a une autre situation de facturation.

10.1. MES ACTES ISOLES
L'appui sur le bouton « MES ACTES ISOLES », permet d’accéder aux Actes Isolés effectués pour la
situation de facturation active dans I'eS-KAP-Ad® -vR :
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MES ACTES ISOLES

ESSAL ALAIM

Wurm, Fact, ; 254000030
Martant ; 23.00E

Hum, Fact, : 254000031
ES5AI ALEXANDRE
Martant : 23.004

L'appui sur une facture entraine l'affichage des informations de la facture et permet aussi la
suppression de la facture :

QUITTANCE
] Supgrimer Facture u

enregistrée

ISSNER
HATACHA

D patient ; 6,90 euros

Le V61013 & 14:12
Factung par ; ¥01007940
Facture No - 013000012
Honorsies © 23,00 ewos
Montant A0 @ 1610 pircs
Montant AMC : 000 surcs
TP Ar0 Ll

TP AMC : HON

HMIF : 2201902643002

Date oes sodns @ 160172013
Far :

Malure ('assurande ;
Maladis

Ewonération :

Fas mewancmtinn

DéLaik des acles

CLou =

Cet écran reprend les données affichées dans la quittance, se référer au paragraphe « Affichage de la
quittance ».

Pour supprimer cette facture, cocher la case « Supprimer Facture enregistrée » proposée en haut de
cet écran puis appuyer sur le bouton « Valider ».

= Attention : pour supprimer un Acte Isolé, la CPS et la carte Vitale utilisées pour la création de
cet Acte Isolé doivent étre présentes. Sinon des messages d’erreur sont affichés :
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X x x

Fas DE CARTE VITALE CARTE WITALE ERREUR AVWEC LA CPS
wewillez Insdrer 13 carta witae INCORRECT La CP5 présents ne contiant pas
carraspandant & [ tacteee que La carte insdrée ne correspond I sEUAtnN acthe.

wius souhsisEE saparimear pas ai béndhcialre fe la facture Weuilz rémtroduice fs barn

CPS.

Si les 2 cartes sont bien présentes, une confirmation de suppression est alors affichée :

?

SUPPRESSION D'UNE
FACTURE

Efes-wous s (i Wouiir
sipprimar cotbe facture

Appuyer sur « OUIl » pour confirmer la suppression de I’Acte Isolé dans I’eS-KAP-Ad® -vR et sur
« NON » pour annuler I'opération de suppression.

10.2. FACTURES POSTE DE TRAVAIL

= Remarque : Cette fonctionnalité n’est accessible qu’a la spécialité Sage-Femme.

L'appui sur « MES FACTURES POSTE DE TRAVAIL », permet d’accéder aux factures créées sur le poste
de travail et qui sont liées a la situation de facturation active dans I'eS-KAP-Ad® -vR :

CONSULT=MES FACTURES

l] NON SECURISEES
(2]

U SECURISEES (1)
B

sl

L'appui sur « FACTURES AUTRES PS », permet d’accéder aux factures créées sur le poste de travail mais
qui ne sont pas liées a la situation de facturation active dans I’eS-KAP-Ad® -vR (crées pour une autre
situation de facturation) :
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CONSULT=FACTURES AUTRES PS5

MOMN SECURISEES

(2)

m SEMI SECURISEES
I'l'.q

L

Dans les 2 cas, les factures sont classées ainsi :
- Non sécurisées : les factures n’ont pas encore été sécurisées
Semi sécurisées : les factures ont été signées par un PS autre que celui qui a généré la facture

Sécurisées : les factures ont été sécurisées par le PS qui a généré la facture

Apres avoir sélectionné une de ces 3 catégories, la liste des factures correspondantes est affichée :

FACTURES ALUTRES P5 SEMI

SECURISEES o L, L
E —— Le cadenas indique que la facture a été sécurisée

FSE+DRE HHHHT |

Blortant 3.150

PS IDGE022H5E f <

FSE LEiEiciiig

Montant 3150

] Ll RFrL :\L!-,:I|I

FSE Lt ik

migrtant 3.15€

Ps YBEOGETTE gy ﬂ

Il est possible de sélectionner une facture pour afficher ses informations :
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Facture n"000000008

B Supprirmer Facture
B LT EE
Données de b facture ;

Type
FSE

SRuation de facturation
DRE0AP0E0

Martant

QpOpE.15

i

163 0861 512 357 04

Date: H
15072014

Les données suivantes sont affichées :
- Type: FSE, DRE ou FSE + DRE
- Situation de facturation : situation ayant généré la facture
- Montant : montant total de la facture
- Nir : Nir du patient de la facture
- Date : Date de génération de la facture

= Remarque : La case a cocher « Supprimer Facture enregistrée » est toujours grisée pour une
facture poste de travail. En effet, Il est impossible de supprimer une facture PDT depuis I'eS-
KAP-Ad® -vR.
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11. MENU PATIENT

Le menu Patient permet d’accéder aux informations Patients stockées sur I’eS-KAP-Ad® -vR.

Un appui sur le bouton entraine |'affichage du menu suivant :

ESSA

DESMALNX

Il est alors possible de sélectionner un patient pour afficher ou supprimer ses informations :

Nannded du patient ;
14219 62 985 165 94
ESSAI
ALAIN

011971942

a

lang de nalssance

1

Pour supprimer ce patient, cocher la case « Supprimer les données de ce patient » puis « Valider ».
Contrairement a la suppression d’un « Acte Isolé », la suppression des données d’un « patient » ne
nécessite pas la présence de la carte Vitale. Une confirmation de suppression est alors affichée :
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?

Voulez-vous vraiment 3 IEAOTA00S 10:32
supprimer ce patient?

ALAIN ESSAI

Le patient
ALAIN ES5A

[ von | ou ] e

Appuyer sur « OUI » pour confirmer la suppression de la fiche patiente dans I'eS-
KAP-Ad® -vR et sur « NON » pour annuler I'opération de suppression. Un message
de confirmation de la suppression apparait ensuite a I’écran dans le cas d’une m
confirmation de la suppression.
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12. MENU LINK

Le menu Link permet I'installation du pilote USB et la mise a jour de I'eS-KAP-Ad® -vR.
= Remarque : les fonctions de ce MENU ne sont opérationnelles que lorsque I’eS-KAP-Ad® -vR
est connecté en USB sur un poste de travail.

Un appui sur le bouton entraine |'affichage du menu suivant :

u INSTALLATION
" FILOTE

n MISE A JOUR
L = LOGICIELLE

12.1. INSTALLATION MANUELLE DU PILOTE

L'installation du pilote ne concerne que les postes de travail sous Windows.
Suite a I'appui sur le bouton « INSTALLATION PILOTE », la solution eS-KAP-Ad® -vR va se présenter sur

le PC auquel elle est connectée sous forme d’un nouveau disque « Driver » :

P Extetion autamatiue L=

0 Driver (F)

Tenpuirh liird el o b imaged

Options : images
oy Imporier dies images e des vidios
-‘_3 aver Windows

dl [Importer des pholoes ef des viddos

mver Galerie de phatos

# afficher les photos

gvel Loere O praoins

Options : gimirales
Importer des pholos ef viddos
aver Dropho

Import phatos and videos

aver Jsyne

aver Expiors beur Wncowes

| I- Curerwr b dossier et afficher les fidniers i

o al Irial it wrvs e Pannep, nfigur:
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En ouvrant le disque DRIVER, apparaissent les fichiers suivants :

=1=]
m—{a v Ordingteur » Divver [F:) - | 4 | Rechercher " P
Organiser « Inclure dans la bibhothegue - Partager avec = Mhaporama Graver Mowveaw dossier - I B8
) Groupe résidentisl . =)
o}
B Ordinateur f "aS @ H
i 05 0] E| e
DATA (D:) autarur.inf autarurinf - kapelse 56 ico KapelellSBinstall Kapelsel FEBlnstall
b4 = er-L0] -wandows er-L01 -windows-

— ﬂ Driver (F:) 3 B.ee wp-T-S.eme -
Si la version de Windows est antérieure a Windows 8.1, il faut sélectionner le fichier :
KapelseUSBInstaller-1.01-windows-xp-7-8.exe
Si la version de Windows est 8.1 ou supérieure, il faut sélectionner le fichier : KapelseUSBInstaller-
1.01-windows 8.1.exe
Suivre ensuite les instructions sur le PC de I'installeur du pilote :

[() sélection de latangue = = [ | () Instotiation du pilote US8 de KAPELSE e S

Veuillez selechonner la langue d'installation

French - Frangais -

l vls Annuler
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Installation du pilote USB de KAPELSE

Bienvenue dans I'assistant d'installation du pilote USB de
KAPELSE,

Les environnements Windows compatibles sont:

XP 32bits, XP 64bits, Seven 32bits, Seven 64bits, Vista 32bits,
Vista 64bits, Windows3 32bits, Windows8 64bits,
Windows8.1 32bits, Windows3.1 64bits

« Retour E Survant > ; Annuler
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U} Installation du pilote USB de KAPELSE (=] )

L'assistant est prét pour Finstallation 0 RAF

Cliquer sur SUIVANT pouwr démarrer linstallation du pilote,

[tlhmur

'O Installation du pilote US8 de KAPELSE L= | -

Sumnlz-f[ Annuler

L'installation du pilote USB de KAPEL SE est terminée.

L'assistant vient de terminer I'mstallation du pilote USB de |
KAPELSE sur votre ordinateur.

KAP

| = ‘

Annuler

Une fois 'installation du pilote terminée sur le PC, appuyer sur « Valider » sur I'écran de
I’'eS-KAP-Ad® -vR :

Dés que l'installation
sur le poste de
travail est terminée,
finaliser l'installation
par I'appui sur la
touche VALIDER

i JE |

Dans le gestionnaire de périphérique du PC, récupérer le numéro du port sur lequel I'eS-KAP-Ad® -vR
s’est installé et vérifier que le port COM est paramétré correctement dans le logiciel métier du PC :
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« "7 Ports [COM et LPT)
p@r Kapelse-USESuialF‘urtECDC-ACH-

12.2. MISE A JOUR LOGICIELLE

Une mise a jour consiste a copier un fichier ayant une extension « .kap », qui aura été fourni, sur I'eS-

KAP-Ad® -vR.
Cette méthode est une des fagcons de mettre a jour I'application embarquée dans I’eS-KAP-Ad® -vR.

Suite a I'appui sur le bouton « MISE A JOUR LOGICIELLE », I'eS-KAP-Ad® -vR va se présenter sur
I'ordinateur sous forme d’un nouveau disque « KAPELSE » :

U} Excution automatiqus T

‘D KAPELSE (F)

7] Toujours feire ceci pour bes imeges : [

Oypticns : images
“ai Imporier des images et des vidéns

avec Windows

4 et i ot diey vidking
‘; [rrper ]

Fwet [madane de phalog
Al Afficher ks photos
T rver Galens de photos
Revor les photos
aver Conel PaintShop Pro 04
Oyprticans » générales
u Irnperier des phofos of viddos
vt Drophox
5 [mpert phatos and videos
s (v

Ourerr b domsier et mfficher les fichiers
W arver Explorateur 'Windows

i o gdcutesn sutormat dang | Panneay de configuration

En ouvrant le disque KAPELSE, apparaissent les fichiers suivants :

sefelEy
mﬁ » Ordi.. » KAPELS.. ~[ %3 | [ Rechercher dans - kaPELSE (F) )
Organiser v Inclure dans Ia bibliothegue ~ Partager avec v Diaporama  » -y [N o
=
>« Groupe résidentiel = -
AR
4 W Ordinateur '( \.S
» s 05(C) 5 e .
> ca DATA (D) autorun.anf kapelse_256.ico
| o ) KAPELSE (F)) -
e
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Copier le fichier « .kap » fourni dans le répertoire KAPELSE proposé :

i = | B [t
@@L@ b Ordi.. » KAPELS.. w [ 3| [ Rechercher dans : KAPELSE (F) o]
Organiser + Ouvrir = Courrier électronique Graver Mouveau dossier = + [0 @

#d Groupe résidentiel - =
=N ‘ iz
1M Ordinateur "( \'.S
& os (@ 5| e
= DATA (D3) autorun.inf kapelse_256.ico upgradekap
([} KAPELSE (F) 1l

Une fois le fichier « .kap » copié complétement dans le répertoire « KAPELSE », appuyer sur
« Valider» » sur I'écran de I'eS-KAP-Ad® -vR :

h ‘-I 2E6/06/2015 16:38

Placer le fichier de la
nouvelle application
dans le dossier
"KAPELSE" propose
sur le poste de
travail

H
I

La mise a jour s’effectuera ensuite automatiquement (I'eS-KAP-Ad® -vR

redémarrera
automatiquement pour appliquer la mise a jour).

Si des données (FSE ou patient) n‘ont pas été déchargées, un avertissement est affiché lors d’une
tentative de mise a jour logicielle.
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(mm ] ‘ ;| GRM3T0EE 1E: 20 |
Attention, des
donnees n'‘ont pas
été dechargées. |
est conseille
d'effectuer un
déchargement avant
une mise a jour

Il est préconisé de décharger les données de I'eS-KAP-Ad® -vR avant d’effectuer une mise a jour
logicielle.
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13. MENU PRINCIPAL

Le menu principal permet la configuration de I'’eS-KAP-Ad® -vR et de tous les parameétres qui se
rapportent a la situation de facturation active dans I'eS-KAP-Ad® -vR.

Un appui sur le bouton entraine I'affichage du menu suivant :

Menu m P 17/08/2017 17:47

MENU

m REGLAGES

I FONCTIONNALITES

g INFORMATION PS

Menu réglages

Fonctionnalités

Informations PS

13.1. MENU REGLAGES

= 4§ 17/08/2017 17:50

MENU=>REGLAGES

[@Tl LECTEUR

Parameétres réseaux —————
RESEAUX

Menu SAV

Menu Lecteur

SAV
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13.1.1. MENU LECTEUR

MENU=>REGLAGES=LECTEUR

‘—> LUMINOSITE

Réglage de la luminosité T

Réglage du son

A
7

SON

Réglage de la veille

—‘—> VEILLE

e
] <]

Réglage de la date

o)
m
h-l

DATE

— P
[=2]

Réglage de I'heure
—\—> HEURE

Orientation de I'écran

ECRAN

NUMERO PAD

2@ (e

Réglage du numéro de PAD —I—,
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Réglage de la luminosité

PARAM =REGLAGES =LUMINDSITE

Luminosite

S

Can f'l'g.l ration Standard

Ce menu permet de régler la luminosité de I’écran. La luminosité peut varier de 1 a 9, soit en utilisant
les boutons « - » et « + », soit en cliquant sur le chiffre pour saisir directement la valeur.

L'appui sur le bouton « Configuration Standard » permet de réinitialiser la luminosité avec la valeur
par défaut, c’est-a-dire 5.

= Remarque : Plus la luminosité est forte, plus I'eS-KAP-Ad® -vR consomme de I'énergie. Baisser
la luminosité de I'’écran augmente I'autonomie de I'eS-KAP-Ad® -vR.

Réglage du son
Le menu « son » permet de sélectionner le volume du son émis par |’eS-KAP-Ad® -vR. Il est aussi
possible de couper complétement le son en cochant la case correspondante sur I’écran suivant.

o> 170sp071snl B ¢
MENU>REGLAGES
>LECTEUR>SON

m SON LECTEUR

SON EI96

—Activation/Désactivation du son

Si le son est désactivé, I'icone de la zone info lecteur (cf. le paragraphe « Haut-parleur ») est alors
barrée.

Le fonctionnement des écrans « SON LECTEUR » et « SON EI96 » est semblable.
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L’appui sur le bouton « Standard », entraine la réinitialisation des valeurs a leurs valeurs par défaut.

PARAM =REGLAGES=50N
=LECTEUR

Clavier

8

Alertes

= En

Standard Sllence

PARAM =REGLAGES =S0N=EI96

Retrait Vitale

) ES

Code CPS

KN

Standard Silence

Cretour | v

L'appui sur le bouton « Silence », entraine la mise a 0 des valeurs.

Il est possible de faire varier le volume de 0 a 10, soit en utilisant les boutons « - » et « +», soit en
cliquant sur le chiffre pour saisir directement la valeur. Les sons sont répartis ainsi :

SON LECTEUR — Clavier :
Volume des bips émis lors de I'appui sur les touches et boutons des différents écrans.
SON LECTEUR — Alertes :
Volume des bips émis lorsqu’une alerte est affichée
SON EI96 — Retrait Vitale :
Volume des bips émis lors d’une demande de retrait de carte Vitale
SON EI96 — Code CPS :
Volume des bips émis lors d’une demande de saisie de code porteur

Réglage de la veille

Le menu « veille » permet de sélectionner la durée avant mise en veille du lecteur lorsque celui n’est

pas connecté. Cette durée peut varier entre 10 et 120 secondes.

La configuration peut se faire en utilisant les boutons « - » et « + », ou en cliquant sur le nombre pour

saisir directement la valeur.

129

MENLI=PARAMETRES >VEILLE

Duirda avant mise en
weille (10 & 120 secondes)

205

i |
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= Remarque :
o lorsque la moitié de ce temps, sans action de l'utilisateur, est atteint, la luminosité de

I’écran est automatiquement réduite jusqu’a la prochaine action de |'utilisateur.
o Cette durée n’est pas appliquée pour la mise en veille a partir des écrans autres que

Durée de mise en veilla
1 F 3
4 5 6
7 ] ]
ESC ]
£ 0

les écrans d’attente d’insertion des cartes.

Réglage de la date

MENL=PARAMETRES =DATE

S

0P| |

Ce menu permet de modifier la date de I'eS-KAP-Ad® -vR.

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer sur le nombre pour saisir directement

une valeur.
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Réglage de I'heure
|3 oswsaisaess ¢ |

MENLI=PARAMETRES »HELIRE

Heura (D-24H)

23

16

o

Ce menu permet de modifier I'heure de I'eS-KAP-Ad® -vR.

Pour modifier I’heure, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer sur le nombre pour saisir directement
une valeur.

Orientation de I’écran
PARAM =REGLAGES = ECRAN

L] ]

Sens 1 Sens 2

Ce menu permet de sélectionner le sens de I'écran. Par défaut I'eS-KAP-Ad® -vR est paramétré pour
un usage avec l'insertion de la carte Vitale sur le haut de I’eS-KAP-Ad® -vR.
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Réglage du numéro de PAD
| oswsamsaes ¢ |

MENLI=PARSMETRES =PAD

Numéra de PAD

Ce menu permet de modifier le numéro PAD de |'eS-KAP-Ad® -vR.

Pour modifier le numéro de PAD, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer sur le nombre pour saisir
directement celui-ci.

= Remarque : |l est conseillé de ne pas modifier cette valeur, car cela peut entrainer des
dysfonctionnements avec le GALSS présent sur le poste de travail.

13.1.2. PARAMETRES RESEAUX

E» ) 17/08/2017 18:06

MENU>REGLAGES=>RESEAUX

— WIFI

BLUETOOTH

INFO RESEAUX

Les fonctionnalités réseaux sont utilisées dans le cadre des nouvelles fonctionnalités de Kap&Maj 2.0,
Lecture Vitale, TRS et e-SIGNATURE. Se reporter aux manuels de ces fonctionnalités pour connaitre la
description de ces parameétres réseaux.
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13.1.3. MENU SAV

Ce menu est utilisé dans le cadre d’opérations de support. Un code pourra alors étre communiqué
par le support dans des cas particuliers :

SAISIR CODE SAV :

1 2 3

4 5 &

T B 9
ESC o
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13.2. LES NOUVELLES FONCTIONNALITES EN MODE NOMADE ET CONNECTE

L'eS-KAP-Ad® -vR est équipé en standard des moyens de communication Wifi et Bluetooth. La version
applicative 4.07 permet dorénavant de profiter de tout nouveaux services accessibles en mode
nomade comme en mode connecté.

Les nouvelles fonctionnalités développées pour étre opérationnelles en mode nomade sont :

TELEMISE A JOUR DE LA CARTE VITALE CHEZ LE PATIENT

Moyennant I’'abonnement au service de télémise a jour de la carte Vitale Kap&Maj de KAPELSE, il est
possible de mettre a jour les cartes Vitale des patients au cabinet comme en déplacement. Cette
application est mise a disposition sur la solution eS-KAP-Ad® -vR. Une fois I'eS-KAP-Ad® -vR connecté
a votre smartphone et le service activé a distance, un simple appui sur le bouton « mise a jour de la
carte Vitale » permet instantanément la mise a jour des données en carte Vitale du patient et garanti
ainsi une facturation juste, méme en déplacement.

Ce service est proposé par tous les éditeurs de logiciel ou revendeurs agréés par KAPELSE.

LECTURE DE LA CARTE VITALE DEPUIS UN SMARTPHONE OU UNE TABLETTE

Cette application est mise a disposition dés la version 4.07 de I'eS-KAP-Ad® -vR.

La fonctionnalité « lecture Carte Vitale » permet de lire les données administratives et sécurisées de
la carte Vitale depuis toute application installée sur le smartphone ou la tablette a laquelle est
connecté I'’eS-KAP-Ad® -vR, en Wifi comme en Bluetooth.

LE MODE TRS (TERMINAL RESEAU SECURISE)

Une fois ce mode de fonctionnement activé, I'eS-KAP-Ad® -vR est considéré comme une solution
connectée en réseau. Il est alors possible d’accéder en ligne aux services de I’Assurance Maladie de
maniere sécurisée grace a une authentification depuis I'eS-KAP-Ad® -vR par lecture de la carte Vitale
du patient ou de la CPS, en déplacement. De cette maniere les éditeurs de logiciels peuvent proposer
sur smartphone ou tablette, connectés a I’eS-KAP-Ad® -vR en Wifi ou Bluetooth, I'accés a de nombreux
services en ligne sécurisés comme la création de DMP ou encore la déclaration du Médecin Traitant, y
compris au chevet du patient.

LA e-SIGNATURE POUR LA SIGNATURE DE DOCUMENTS ELECTRONIQUES

Déja utilisée en mode connecté par certaines professions pour la signature de documents
administratifs, la e-SIGNATURE permet d’enregistrer une signature faite sur |’écran tactile de I'eS-KAP-
Ad® -vR puis de la transmette a une tablette ou un smartphone. De cette maniére il est possible par

exemple de valider en mode nomade la création d’un dossier patient en ligne.
Cette nouvelle fonctionnalité sera tres bientot disponible sur I’eS-KAP-Ad® -vR
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MENU=>FONCTIONNALITES

Kap&Maj
p&Maj —|—> :

& KAP&MA
Lecture Vitale

| - | 1 LECTURE

N VITALE
TLA

N T

3 -,

TRS |
e-SIGNATURE

v

a

13.2.1. KAP&MAJ

Kap&Maj permet d’effectuer la télémise a jour des cartes Vitale :
- en mobilité en Bluetooth via la connexion 3G/4G d’un smartphone (partage de connexion)
- au cabinet en Wifi via la connexion a votre box

Cette fonctionnalité nécessite la souscription d’un abonnement.

13.2.2. LECTURE VITALE

Cette fonctionnalité offre la possibilité d’exporter le contenu d’une carte Vitale en Bluetooth depuis
un smartphone ou une tablette.
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13 23 M MENU=>FONCTIONNALITES
s s . . . . >TLA
Cet écran présente les informations de I'application TLA : Lecteur ~
SIN :
00011379
M/N :
K04010001001
Application
TLA:

Les données affichées sont :

04.07

CRC:
289D

0s:
03.10

ersion CDC
SV140200

Version CCAM-GIE :
a7

Version CCAM :
01200015
Version SESAM :
01.08

Version Tarif :

Situations enregistrées :
2/20

Copyright g
©KAPELSE 2014-2017

S/N : numéro de série de I'’eS-KAP-Ad® -vR

M/N : numéro du modeéle de I’eS-KAP-Ad® -vR

TLA : version de I'application principale

CRC : CRC de I'application TLA

OS : version de I'OS de I'’eS-KAP-Ad® -vR

Version CDC : version de la norme du cahier des charges

Version CCAM-GIE : version de la base CCAM du GIE

Version CCAM : version interne de la base CCAM

Version SESAM : version de la base contenant les tables réglementaires
Version Tarif : version de la base des tarifs

Situations enregistrées : nombre de situations de facturation enregistrées

13.2.4. TRS

La fonction Terminal Réseau Sécurisé (T.R.S.) permet aux progiciels de communiquer avec I’eS-KAP-
Ad® -vR en mode réseau (Wifi et Bluetooth) depuis les OS standards (Windows, Mac OS X, Linux) et
mobiles (iOS et Android).

13.2.5. E-SIGNATURE

La fonction e-Signature permet la saisie d’une signature manuelle sur I'écran de votre eS-KAP-Ad® -

VR.

13.3. INFORMATIONS PS

Le menu « INFORMATIONS PS » se présente ainsi lorsque la CPS est insérée :
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PARAMETRES=INFO PS5

Liste des situations de facturation

LISTE
SITUATION
Parametres de la situation

I .! PARAMETRES
Parametres de création des Actes Isolés SITUATION

{} PARAMETRES
'\ ACTE ISOLE u

A 4

Paramétrage de I'entéte FSE

\ 4

ENTETE FSE
9 GESTION
REMPLACANT

Gestion des remplacants

v

Pour un centre de santé, un bouton supplémentaire est présent :

SANTE

Parameétres Centre de Santé PARAMETRES
| 4" B CENTRE DE

Dans le cas d’un acces a ce menu sans CPS, les parametres de création des Actes Isolés ne sont pas
accessibles :
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PARAMETRES=IMNFD PS5

LISTE SITUATION

@ EMNTETE FSE

13.3.1. LISTE DES SITUATIONS DE FACTURATION

Ce menu liste les situations de facturation enregistrées sur |'eS-KAP-Ad® -vR. Il est possible avec cet
écran de sélectionner une autre situation de facturation. La situation en rouge est celle active.

SELECTIOMMNEZ LIME SITUATICN DE
FACTURATION .
]
SOL00TERT (1)
DEDANS
RENE

S01046062 (1) |
IMAGE RFPS
JEAM

GENE

ALAIN n

‘ 991106485 (1)

Données CPS

Suite a la sélection d’une situation, I'écran suivant affiche le nombre de patients, de factures
enregistrées et les données de la situation. Il est aussi possible de supprimer la situation.

SITUATION ENREGISTREE n

L) P 1 5it ar
Donnges enregistrées : |
Paitie nt

2
FSE saCisfisds

a

FSE s&mi sécurisée

FSE non sécursée :

L
DRE séourisa n

n
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o

DRE 22w sécurisés

OKE non sérursére

]
Acte (salé
3
Données de la situation ;
M® de facturation :
491007483
| rAT =
9100744932
M® e serie de la carte :
24530490
Catégore carte
Trest
Clailiba
Mignsiar
Mo :
GERE
M lagique de stuation
1

ALAH '

Coda spacialle
a1

Coke cormenbanne
1

Cogda 7one tarfare
20
Code e K :

Autarisation & signer Ies FSE

1
Made d'exercics E
Likiral

reror ) e |
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Suppression de la situation

Pour supprimer une situation, celle-ci ne doit étre associée a aucune donnée enregistrée (patients ou
factures). Ainsi, la case a cocher « Supprimer la situation » peut étre active ou grisée.

Pour supprimer la situation, cocher la case « Supprimer la situation », si elle est bien active, puis
appuyer sur le bouton « Valider ». Une confirmation est alors requise :

?

o Supprimer la stuatian | Voulez-vous vraimant
supprimer caette
situation?

Sitaation n® - BAEA03ZST

Un message de confirmation est ensuite affiché :

La situation n®
996003257
a été effacée

13.3.2. PARAMETRES DE LA SITUATION

Le fonctionnement de ce menu est identique a celui décrit dans le paragraphe « Paramétrage de la
situation ».
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13.3.3. PARAMETRES DE CREATION DES ACTES ISOLES

Ce menu permet d’accéder aux parametres de création des Actes Isolés.
)  17/09201518:36 ¢

INFOS PS>PARAM ACTE ISOLE

— > @PRESCRIPTEURS

Gestion des prescripteurs enregistrés

Gestion des Mutuelles enregistrées

> MUTUELLES
Mes Actes personnalisés
MES ACTES
P PERSONNALISES
Préférences utilisateur
% PREFERENCES n
Gestion des tarifs des Actes ]
(o If TARIFS
L >
Gestion des médecins orienteurs enregistrés ———
MEDECINS
L5 ORIENTEURS

Forcage des tables SESAM

Forcage des tables
SEsam

v

Forcage des tables CCAM

Forcage des tables
ccam

v
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13.3.3.1. GESTION DES PRESCRIPTEURS ENREGISTRES (DEDIE AUX SAGES-FEMMES ET AUXILIAIRES)

L’appui sur le bouton « PRESCRIPTEURS » entraine I'affichage de I’écran suivant permettant la
recherche d’un Prescripteur dans la liste des Prescripteurs enregistrés dans I’eS-KAP-Ad® -vR :

RECHERCHE PREZCRIFTEUR RECHERCHE PREZCRIFTEUR

0 prescripbeur 1 prascripteurs
A|Z|ER|T ¥ U I |2 P A|Z|ER|T ¥ U 1|2 P
Q|5 D) F|G H | K|L|M Q|5 D)F|G H | K|L M

Cretor | oo JER et e

Plusieurs cas sont possibles :

143

Si la liste de Prescripteurs est vide, appuyer directement sur le bouton « Ajouter » ou bien
saisir un nom ou un numéro d’identification puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Se
reporter ensuite au paragraphe « Ajout d’un Prescripteur »

Si la liste de prescipteurs n’est pas vide, pour modifier ou supprimer un Prescripteur, appuyer
sur le bouton « Liste » pour sélectionner le Prescripteur ou saisir le début de son nom ou
numéro d’identification pour réduire la taille de la liste (aprés chaque caractére saisi, le
nombre d’éléments filtrés de la liste est affiché). Se reporter ensuite au paragraphe « Modifier
/. Supprimer un Prescripteur »

Si la liste de prescipteurs n’est pas vide, pour ajouter un nouveau Prescripteur, saisir son nom
ou son numéro d’identification puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien appuyer sur le
bouton « Liste » puis sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe « Ajout d’un
Prescripteur »

L'affichage de la liste se présente ainsi :

SELECTION PRESCRIPTEUR

D005 TH03 DURAND
FHLOOTAIY Alain GENE

SH100ELTR DUPONT

et | o
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Ajout d’un Prescripteur :

Aprés avoir appuyé sur « PRESCRIPTEUR » puis sur « AJOUTER »,
EXDEETE T

MODIFICATION PRESCRIFTEUR
Mom

’écran suivant apparait :

Awcun ram sais »

Humigrg d'identifcation

Aucun numerg satsl *
Miimidrg RPPS
BCUn NmSng &S »
Spécialne
»

Infarmations complémentairas »

Cet écran affiche les champs a renseigner (en cliquant sur les zones grises correspondantes) pour le
paramétrage du nouveau Prescripteur. Apreés la saisie de chaque champ, les données de cet écran
sont systématiquement actualisées.

Il est possible de renseigner les données suivantes :

- Le nom du Prescripteur : la saisie du nom est facultative. Ce champ sert a un classement plus
ergonomique de la liste de Prescripteurs.

- Numéro d’identification : le numéro de facturation du Prescripteur est le seul champ qui soit
obligatoire. Le bouton « VAL » n’apparait qu’a la saisie du 9™ chiffre.

- Numéro RPPS : La saisie du numéro RPPS est facultative

- Spécialité : la saisie de la spécialité est facultative. Sélectionner la spécialité parmi la liste
proposée.

- Informations complémentaires : la saisie de ces champs est facultative. Il permet de renseigner
la structure et la condition d’exercice du Prescripteur.

EXDEETECT EX DT EXDECTE U
Saisie nom prescripteur Saisie numero prescripteur Saisie numero RPPS

l_mu HAND J Murmera [.‘:m 057603 APES [1-_:-1-1:-1;1 140

Al Z|IE|lR T/ Y wli|ao|p 1 F 3 1 F ] 3
gls(pF 6 H J KL M 4 5 [ 4 5 [

w x|c| v s/u z|[t]| f 7 B L] 7 ] g

1237 L ESC o . ESC o

| Retour J§ valider _ ann | A | ann | A |
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Specialite n MODIFICATION PRESCRIFTEUR
Oi-Radiodiagnostic ek | Structure
I magerie
I Aucune Structure saisie b

O7-Gynecologie Obatetrique |

Lo iy emercae R
e e L Litsbrni
Hepatho Salyrid
[rene—

Oi-Médecine Interne |

10-Naura-chirurgia | =

Apres avoir renseigné les champs souhaités, I’écran pour ajouter un Prescripteur se présente ainsi :

EX T
MODIFICATION PRESCRIFTEUR
Hoam

DuRAND >
Numpro d'identification
1057603 >
Huméng APPS
95300021140 )-
Spécialite
o7 ]

Infarmations complémentairas »

Appuyer sur le bouton « Valider », pour enregistrer le Prescripteur dans la liste de Prescripteurs.

Le nombre d’enregistrement est limité a 99 Prescripteurs.

Modification / Supprimer un prescripteur :

En sélectionnant un Prescripteur parmi la liste de Prescripteurs enregistrés, il est possible de visualiser

les données enregistrées pour ce Prescripteur dans I'écran suivant: « MODIFICATION
PRESCRIPTEUR » :
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MODIFICATION PRESCRIFTEUR
M

DURAND )-
Numiero d'identifcation
DOL0STE0I >
Huméng RPPS
Q5000021140 »
Spécialitd
o7 b

Infarmations complémentaires »

o S

Il suffit de sélectionner la zone de la valeur a modifier puis valider I’écran en appuyant sur la touche
« VAL ».

Pour supprimer un Prescripteur de la liste de Prescripteurs, appuyer sur le bouton « SUP » puis
répondre « OUl » a la demande de confirmation de la suppression :

?

WALIDATION
SLPPRESSION

Eres-wous sur de vaulair
supprimer oo prescrinbeur ¥

13.3.3.2. GESTION DES MIUTUELLES ENREGISTREES

L'appui sur le bouton « MUTUELLE », dans le MENU de PARAMETRAGE DES ACTES ISOLES, entraine
I'affichage d’un écran « RECHERCHE MUTUELLE » :

RECHERCHE r-'I.JIUI:LL :EI:{:I—I:I'.[:I—I: r-'I.JJI:LL

|—1 0 mutuelle ] 4 mutwelles
alz|e|lr|T v u|li|o|r alz|eE|rR|T ¥ wi1|o|r
o|s5|o|F|l6 M 0|[K|[L M o|s5|o|F|lG M g |K|[L M
w x| v e w RS W K| c|v| e w x|
113 123

=3 3
=

Plusieurs cas sont possibles :

- Silaliste de Mutuelles est vide, appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien saisir un nom ou un
numéro de Mutuelle puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au
paragraphe « Ajout d’'une Mutuelle » ci-dessous.

- Sila liste de Mutuelles n’est pas vide, pour modifier ou supprimer une Mutuelle, appuyer sur
le bouton « Liste » pour sélectionner la Mutuelle ou saisir le début de son nom ou de son
numeéro pour réduire la taille de cette liste (aprés chaque caracteére saisi, le nombre d’éléments
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filtrés de la liste est affiché). Se reporter ensuite au paragraphe « Modifier / Supprimer une
Mutuelle »

Si la liste de Mutuelles n’est pas vide, pour ajouter une nouvelle Mutuelle, saisir son nom ou
son numéro puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien appuyer sur le bouton « Liste »
puis sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe « Ajout d’une Mutuelle »

L'affichage de la « Liste » se fait comme suit :

SELECTIOMN MUTUELLE

D123456TH9 MUT GENERALE

11004736 ORA SANTE

TE0AR06E

T5043069 MFP 64 1

Cretor | o

13.3.3.3. AJOUT D’UNE MIUTUELLE
Pour ajouter une Mutuelle, aprés avoir sélectionné « AJOUTER » dans la liste des Mutuelles, I'écran

suivant apparait :

MODIFICATION MUTUELLE

Hom de la mutsslle

Awcun nam saisi ]
Humi matuss e
AECUn num skl b

Mugtuelle g gestion wunigue "|::|

Cet écran affiche les champs a remplir (en cliquant sur les zones grises correspondantes). Apres la
saisie de chaque champ, les données de cet écran sont actualisées a I'écran.

Il est possible de saisir les données suivantes :

147

Le nom de la Mutuelle :

La saisie du nom est facultative. Ce champ permet un classement plus ergonomique dans la
liste de Mutuelles.

Numéro de la Mutuelle :

Ce numéro doit &tre obligatoirement saisi. Le bouton « VAL » n’apparait qu’a la saisie du 8™
chiffre. Une Mutuelle peut contenir 8 ou 10 chiffres.

Mutuelle en gestion unique :

Il faut indiquer si la Mutuelle est en « gestion unique » ou en « gestion séparée ». La case
cochée signifie qu’il s’agit d’'une Mutuelle en gestion unique. La case décochée signifie qu'il
s’agit d’une Mutuelle en gestion séparée.
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= Remarque : il n’est pas possible d’utiliser une Mutuelle en gestion séparée si I'option OCT n’a
pas été activée (consulter le paragraphe « Préférences utilisateur »)

EXDEETEDS R EXDEETETSET
Saicie nom mutuelle Saisie numéro mutuelle

['1'LI' GEMERALE J MurTéra

alz|lelrm T ¥ wli1 ale 1 2 3

gls|o|FlG H ) KE|[L| M 4 5 &

w x|c v|ie mo? 1| f 7 B g

1237 87| ESC ]

= o TR

Apres avoir renseigné les champs souhaités, I’écran pour ajouter une Mutuelle se présente ainsi :

MODIFICATION MUTUELLE

Hom de la mutuelle

MUT GENERALE -]
Hum mautus |k
0123456788 >

Mutuelle en gestion unigue 7 )

En appuyant sur le bouton « Valider », la Mutuelle est alors enregistrée dans la liste de Mutuelles de
I’eS-KAP-Ad® -vR.

13.3.3.4. MODIFIER / SUPPRIMER UNE MIUTUELLE

En sélectionnant une Mutuelle dans la liste de Mutuelles, il est possible de visualiser les données
enregistrées pour cette Mutuelle dans I'écran « MODIFICATION MUTUELLE » :
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MODIFICATION MUTUELLE
Hom de la mutisslle
MUT GEMERALE »
HNum mautuslie

0123456780 *

Mutuelle en gestion unigue 7 [

o S

Il est aussi possible de modifier I'une de ces données en sélectionnant la zone correspondante. L'appui
sur la touche VAL permet de valider les modifications.

Pour supprimer une Mutuelle de la liste de Mutuelles, appuyer sur le bouton « SUP » puis répondre
« OUI » a la demande de confirmation de la suppression :

?

WALIDATION
SLUFPRESSION

Eres-wols sur oe waulair
sUpprimar cette mutaede 7

13.3.3.5. MES ACTES PERSONNALISES

Ce menu permet de définir une combinaison d’Actes ou un paramétrage d’Actes qui serait utilisé
fréquemment. Il est ensuite possible de sélectionner cet Acte ou cette association d’Actes depuis
I’écran de sélection des Actes lors de la création d’Actes Isolés.

Apres avoir sélectionné ce menu, la liste des Actes personnalisés est affichée.
Par défaut, elle est vide :

Mes actes personnalisés

Cretor | owr

13.3.3.6. CREER UN ACTE PERSONNALISE
Pour créer un Acte personnalisé, appuyer sur le bouton « Ajouter ». L’écran suivant est alors proposé :
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Cet écran est semblable a celui de la saisie des Actes lors de la création d’un Acte Isolé. Il est donc, de
la méme maniére, possible de saisir plusieurs Actes ou de modifier un Acte précis comme expliqué au
paragraphe « Saisie des Actes » de ce manuel :

€ LoD V100 D 1.00
DEQPDOZ  MGE 1.00 <200

MIND 100 MGEL00  MCG 100

Entente Majo. &

Pour valider un Acte personnalisé, appuyer sur le bouton « VAL ». Donner ensuite un nom a I'Acte
personnalisé (par défaut, le nom du 1¢" Acte est affiché) :

Mom acte perso Mom acte persa

[r_ 1.00 J [J-ur:.l: 1 J
alz| el T vlwli|a|lp 1lz2|a3la s & 7 8|90
o|s|o|F|lG M) K|L|m % 0 & Al

]
1231 {E ABC

Apres validation du nom de I’Acte personnalisé, celui-ci est enregistré dans I'eS-KAP-Ad® -vR et
apparait désormais dans la liste des Actes personnalisés par le PS enregistré :

Mes actes personnalisés

.

Perso 1 |
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13.3.3.7. SUPPRIMER UN ACTE PERSONNALISE

Pour supprimer un Acte personnalisé, le sélectionner depuis la liste des Actes personnalisés puis
appuyer sur le bouton « SUP ». Valider ensuite la demande de confirmation de suppression :

Etes-vous s(r de

€100 V10O MO 100 ; .

vouloir supprimer
DEQROO3  MGE 1.00 <200 'acte perso "PERSO
MNO 10D MGELO0 MCGLOo 1" 7?

13.3.3.8. MODIFIER UN ACTE PERSONNALISE

Pour modifier un Acte personnalisé, le sélectionner dans la liste des Actes personnalisés. Effectuer
ensuite les modifications souhaitées puis appuyer sur le bouton « VAL » pour enregistrer les
modifications. Il est aussi possible de modifier le nom de I’Acte personnalisé.
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13.3.3.9. PREFERENCES UTILISATEUR EN FONCTION DE LA PROFESSION DU PROFESSIONNEL DE SANTE

Le menu « PREFERENCES » est propre a chaque situation de facturation : les paramétrages effectués
dans ce menu ne sont donc pas appliqués aux autres situations de facturation enregistrées dans I'eS-
KAP-Ad® -vR.

Le menu « PREFERENCES » se présente comme suit. En fonction des spécialités, certaines options
peuvent ne pas étre accessibles :

‘3 12/06/2020 15:39
PREFERENCES UTILISATEUR
ocT O a

Soins Médicaux Gratuits

TP AMO par défaut
Affichage Quittance
Maladie sans AVP par défaut
Saisie date réalisation O
Masquer bon d'examen
Masquer saisie lieu/salarié o
Saisie infos. prescripteur O
Médecin Référent O ﬁ
Médecin SNCF/RATP O
Ajout auto. MEG
Masquer modification siécle
Gestion FSE PDT O
Saisie des KM :

@K OIKM (O KS
TP ACS par défaut :

@ Poser la question

O Coord. AMO (O AMC

Férié automatique :

@ Poser la question
Q Toujours (O Jamais
Parcours de soins par défaut
Automatique b3

revur ] v

ocT

Si la case « OCT » est cochée, elle indique qu’un OCT est utilisé lors des télétransmissions et qu’il est
donc possible de traiter des Mutuelles en « gestion séparée ». Par défaut cette case n’est pas cochée
et ne permet donc pas, sauf modification de son état, d’utiliser de Mutuelle en gestion séparée.

Soins Médicaux Gratuits

Si la case « Soins Médicaux Gratuits » est cochée, elle permet d’afficher la Nature d’Assurance « soins
médicaux gratuits » dans I'écran de sélection de la Nature d’Assurance. Par défaut cette option est
active. Il est possible de décocher cette case pour ne plus voir apparaitre cette Nature d’Assurance a
I'utilisation de I'eS-KAP-Ad® -vR.

TP AMO par défaut

Si la case « TP AMO par défaut » est cochée, le Tiers Payant par défaut sera le Tiers Payant AMO. Si la
case est décochée, le choix par défaut pour le Tiers Payant n’est « pas de Tiers Payant » sauf cas
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réglementaire modifiant le choix par défaut du Tiers Payant a « TP AMO ». Par défaut cette case est
décochée.

Affichage Quittance

Si la case « Affichage Quittance » est cochée, la quittance de la facture apparaitra systématiquement
apres la signature de celle-ci. Si cette case est décochée, la quittance est remplacée par un message
indiquant le montant d(i par le patient. Par défaut, cette case est activée.

Maladie sans AVP par défaut

Cocher la case « Maladie sans AVP par défaut », revient a indiquer que la Nature d’Assurance par
défaut est « Maladie sans rapport avec un accident » (et sans sélection d’une exonération qui ne serait
pas en carte Vitale). Par défaut, la case est cochée. Si la case est décochée, aucune Nature d’Assurance
par défaut n’est sélectionnée.

Saisie date réalisation (dédié Auxiliaires et Sages-Femmes)

Si la case « Saisie date réalisation » est cochée, elle permet d’activer I'option de pouvoir saisir une
date de réalisation différente de la date de prescriptions lors de la saisie d’un acte isolé.

Masquer bon d’examen

Cocher la case « Masquer bon d’examen », revient a masquer la fonctionnalité « bon d’examen » de
I’écran « Sélection de la fonction ». Pour avoir accés a cette fonctionnalité, il faut donc décocher cette
case. Par défaut la case est cochée.

Masquer la saisie du lieu

Si la case « Masquer saisie du lieu » est cochée, la saisie du lieu n’apparait pas lors de la saisie des
Actes. Pour voir apparaitre systématiquement la saisie du lieu lors de la saisie des Actes, il faut donc
décocher cette case. Par défaut, la case est cochée.

Saisie des informations Prescripteur : (option accessible uniquement pour les prescripteurs et Sages-
Femmes)

Cocher la case « Saisie infos. Prescripteur », donne la possibilité de modifier les informations du
Prescripteur lors de la création d’un Acte Isolé. Par défaut, la case est décochée. L’activation de cette
option entraine une modification de I’écran « Saisie de la date de prescription » : la date saisie devient
la date de prescription :
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DATE DE PRESCRIPTION ?
- - _ Voulez-vous modifier
ENEREE les informations

prescripteur ?

D

La question est ensuite posée a chaque nouvel Acte Isolé. La modification des informations du
Prescripteur se fait alors comme décrit au paragraphe « Saisie du Prescripteur ».

Meédecin référent (option accessible uniquement aux médecins généralistes)

L'activation de la case « Médecin référent », permet de se déclarer comme médecin référent lors de
la création d’un Acte Isolé. Par défaut, la case est décochée. Une fois la case cochée, la question
suivante est posée a chaque création d’Acte Isolé :

4 awazasisa |
?

Etes vous le médecin
referent du
bénéficiaire des
soins 7

Meédecin SNCF/RATP (option accessible uniquement aux médecins généralistes)
L’activation de la case « Médecin SNCF/RATP », permet d’accéder au tiers-payant Intégral. Par
défaut, cette option n’est pas activée.

Ajout automatique MEG (option accessible uniquement aux médecins généralistes)

L'activation de la case « Ajout auto. Majoration Enfant Généraliste », entraine I'ajout automatique
d’une majoration unique pour les consultations concernant des enfants de 0 a 6 ans. Les majorations
MNO et MGE sont remplacées par cette nouvelle majoration. Par défaut, cette option est activée.

Masquer la modification du siécle du bénéficiaire
Si la case « Masquer modification siécle » est cochée, le bouton permettant le forcage du siécle de
naissance du bénéficiaire lors de la consultation des informations de ce bénéficiaire est masqué. Pour
voir apparaitre systématiquement ce bouton, il faut donc décocher cette case. Par défaut, la case est
cochée.
= Remarque : Le siecle de naissance du bénéficiaire n’est pas renseigné en carte Vitale. Le siécle
affiché est donc calculé : si la valeur proposée n’est pas correcte et que cette case est
décochée, il sera donc possible de la modifier grace a I'apparition de I'écran suivant :
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Saisie du siacle

1 2 3

4 5 &

T B 9
ESC o

= Remarque : la donnée saisie est le siécle de naissance et non pas les 2 derniers chiffres de
I'année de naissance du bénéficiaire. Ainsi pour modifier une date de naissance de 1890 a
1990, il faut saisir la valeur du siecle correspondant : 20.

Gestion FSE PDT (dédié Prescripteurs)

Si la case « Gestion FSE PDT » est cochée, elle permet d’activer le traitement des FSE réalisées sur le
poste de travail et a signer sur le lecteur eS-KAP-Ad® -vR.

Saisie du type d’IK par défaut

Permet de modifier le type d’IK par défaut qui sera affiché dans I’écran de saisie des Actes. Par
défaut « IK » est sélectionné.

TP ACS par défaut

La description de ce paramétrage est faite dans le paragraphe « Paramétrage du dispositif de Tiers
Payant ACS par défaut ».

Ajout automatique de la majoration dimanche/férié

Les différents choix de paramétrage possibles sont :

- si « Poser la question » est sélectionné : lorsque I'application détecte que les soins sont pratiqués
un dimanche ou un jour férié, un message propose systématiquement d’appliquer la majoration
dimanche/férié.

- si « Toujours » est sélectionné : lorsque I'application détecte que les soins sont pratiqués un
dimanche ou un jour férié, la majoration dimanche/férié est automatiquement ajoutée, sans
proposer de message de confirmation.

- si « Jamais » est sélectionné : I'application ne détecte pas les dimanches et jours fériés.

Par défaut, I'option « Poser la question » est activée.

Parcours de soins par défaut (dédié Prescripteurs)

Plusieurs indicateurs peuvent étre sélectionnés comme indicateur de parcours de soins par défaut
lors de la création des Actes Isolés :

- Médecin traitant

- Urgence

- Nouveau médecin traitant

- Médecin traitant de substitution
La sélection s’effectue a partir de I'écran suivant :
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Selection situation

Automatigue |
Meédecin traitant |
Urgence |
Hauveau médecin traltant |

MT da substitution |

Par défaut, I'option « Automatique » est sélectionnée. « Automatique » correspond au cas ou aucun
indicateur n’est appliqué par défaut.
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13.3.3.10. GESTION DES TARIFS DES ACTES NGAP

A partir de ce menu, il est possible de paramétrer les tarifs des Actes NGAP, des majorations et des
indemnités de déplacement. Le menu se présente ainsi :

A, 0.0

CRD 26, 54

CRM 51,58

CRN 42.5L =

Sélectionner I’Acte a modifier. Suite a la sélection de cet Acte, le type d’écran suivant apparait :

DLD1Z011 23,01

oLOTZMT a0

LA 206 21,04

16/ 102004 20,04

DL 002 17.534

Cet écran indique, pour un Acte donné, les tarifs avec les dates d’applications correspondantes.
Il est possible :

- D’ajouter une nouvelle ligne en appuyant sur le bouton « Ajouter ».
- De saisir la date d’application du tarif puis le nouveau tarif :
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SAISIE TARIF

Date d'application du tarif Torif :
N kN B

[ ][ ][20e]

f' | ESC o

= Remarque : la modification d’un tarif ou d’une date est appliquée pour I'ensemble des PS de
la méme spécialité qui utilisent I'eS-KAP-Ad® -vR.

La liste des tarifs de I’Acte est ensuite affichée apres actualisation :

L'

[h B Erleh B 30.004 (01) |
TLoLEeLl 45,0 |
DALOT 2007 FFR |

LR 2 06 20,04 |

1602 00 200,04 | u

En appuyant sur I'un de ces boutons, il est possible de supprimer la ligne correspondante apres avoir
validé I’écran suivant :

?

WALIDATION
SUPPRESSION

Bres-vous sur de vaulair
sIpRrmar of Akt ¥

13.3.3.11. GESTION DES MEDECINS ORIENTEURS ENREGISTRES (DEDIE PRESCRIPTEURS)

L'appui sur le bouton « MEDECINS ORIENTEURS » entraine I'affichage de I’écran suivant permettant
la recherche d’un médecin orienteur dans la liste des médecins orienteurs enregistrés dans I’eS-KAP-
Ad® -vR :
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RECHERCHE MEDECIN RECHERCHE MEDECIN

O miédecin 4 médecins
A|Z|E\R|T ¥ U 1 |0 P A|Z|E|R|T ¥ U 1|0 P
Q|5 D F|G H | K|L|M Q|5 D F|G H | K |L M

Cretor | oo J v e

Plusieurs cas sont possibles :

Si la liste de médecins orienteurs est vide, appuyer directement sur le bouton « Ajouter » ou
bien saisir un nom puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe
« Ajout d’'un médecin orienteur »

Si la liste de médecins orienteurs n’est pas vide, pour modifier ou supprimer un médecin
orienteur, appuyer sur le bouton « Liste » pour sélectionner le médecin orienteur ou saisir le
début de son nom pour réduire la taille de la liste (aprés chaque caractére saisi, le nombre
d’éléments filtrés de la liste est affiché). Se reporter ensuite au paragraphe « Modifier /
Supprimer un médecin orienteur »

Si la liste de médecins orienteurs n’est pas vide, pour ajouter un nouveau médecin orienteur,
saisir son nom puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien appuyer sur le bouton « Liste »
puis sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe « Ajout d’'un _médecin
orienteur »

L'affichage de la liste se présente ainsi :

SELECTION MEDECIN
DURAND PALL
DUPONT JEAN

GENE ALAIN

SPE LUC

13.3.3.12. AJOUT D’UN MEDECIN ORIENTEUR (DEDIE PRESCRIPTEURS)
Aprés avoir appuyé sur « MEDECIN ORIENTEUR » puis sur « AJOUTER », I’écran suivant apparait :
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INFOS MEDECIM ORIENTEUR

Marn migdecin traltant
Salse mam mdsdecin arienteur 3
Préncen madacin traitant

Samie prénom médecin arienteur

Cet écran affiche les champs a renseigner (en cliquant sur les zones grises correspondantes) pour le
paramétrage du nouveau médecin orienteur. Apres la saisie de chaque champ, les données de cet
écran sont systématiquement actualisées.

Il est possible de renseigner les données suivantes :
- Le nom du médecin orienteur.
- Le prénom du médecin orienteur.

Az E|R| T ¥ w1 o|r & Z|(ER|[T Y v i|a|lr
Q| S| F @ H | | K|L M Q5 D F| G H ] K|L M

i i
1237 (E 1237 @

Apres avoir renseigné les champs souhaités, I'écran pour ajouter un médecin orienteur se présente
ainsi :
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INFOS MEDECIM ORIENTEUR

Marn migdecin traltant

DUPDINT *
Préncen médacin traitant

JEAN ¥

et | vanr

Appuyer sur le bouton « Valider » pour enregistrer le médecin orienteur dans la liste des médecins
orienteurs.

13.3.3.13. MODIFIER / SUPPRIMER UN MEDECIN ORIENTEUR (DEDIE PRESCRIPTEURS)

En sélectionnant un médecin orienteur parmi la liste des médecins orienteurs enregistrés, il est
possible de visualiser les données enregistrées pour ce médecin orienteur dans I’écran suivant :

INFOS MEDECIM DRIENTELUR

Maom migdecin traltant

DUPDINT *
Prévcen madacin traitant

JEAN >

o S

Il suffit de sélectionner la zone de la valeur a modifier puis valider I'’écran en appuyant sur la touche
« VAL ».

Pour supprimer un médecin orienteur de la liste des médecins orienteurs, appuyer sur le bouton

« SUP » puis répondre « OUI » a la demande de confirmation de la suppression :

?

VALIDATION
SUPPRESSION

Eres-unus sur o2 waLiair
SEAprimEer co méderin anenieur
3

13.3.3.14. FORCAGE DES TABLES SESAM

Ce menu permet de modifier des tables réglementaires en cas d’évolution de la réglementation.
KAPELSE préconise de ne pas faire de modifications depuis ce menu, sauf cas particuliers.
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Attention, vous allez
accéder a des
données sensibles

13.3.3.15. FORCAGE DES TABLES CCAM (DEDIE PRESCRIPTEURS)

Ce menu est présent pour les spécialités disposant de la CCAM.
Ce menu permet de générer des forgages pour la CCAM en cas d’évolution de la réglementation. Il
est conseillé de ne pas faire de modifications depuis ce menu, sauf cas particuliers.

Attention, vous allez
accéder a des
données sensibles
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13.3.4. PARAMETRAGE DE L'ENTETE FSE

Ce menu permet de modifier I'entéte FSE. Pour cela il faut saisir un nouveau nombre a 3 chiffres. Ce
nombre doit étre différent de « 000 » :

ENTETE F5E
[254 ]
o o
1 2 a
4 5 6
7 B L
ESC o
£33 ) B

La modification de I'entéte FSE n'est pas possible lorsqu'il y a une ou plusieurs factures enregistrées
sur I’eS-KAP-Ad® -vR. Toute tentative de modification entraine I'affichage du message d’erreur
suivant :

MODIFICATION ENTETE
FSE IMPOSSIBLE
Wous ne powyves pas rrodifer

I'enteéta F5FE lpesqua des FSF TLA
sont anregistaes sur be lecteur

Suite a une modification de I'entéte FSE, il est conseillé d’effectuer une identification de I’eS-KAP-Ad®
-VR depuis le logiciel poste de travail.

13.3.5. PARAMETRES CENTRE DE SANTE

Se référer au paragraphe « Enregistrement d’'une CPS Centre de Santé ».

13.3.6. GESTION DES REMPLACANTS

Ce menu est décrit dans le paragraphe « Paramétrage d’un remplacant ».
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14. ASTUCES

Pour faciliter encore I'utilisation d’eS-KAP-Ad® -vR et optimiser son confort d’utilisation, KAPELSE a
imaginé des astuces permettant d’apporter un maximum d’informations tout au long de I'utilisation
de I'eS-KAP-Ad® -vR.

Rappel du nom du bénéficiaire sélectionné
Le nom du bénéficiaire sélectionné est rappelé sur I’écran de sélection de la fonction.

| CREATION D'UN
ACTE ISOLE

| ENREGISTREMENT

L D'UN PATIENT

| SECURISATION DES
FACTURES (50)

| H BOM D' EXAMEN

CLIFF BUATON

Retour

Indication que le patient est déja enregistré
Le « tick » vert indique que le patient est déja enregistré dans I'eS-KAP-Ad® -vR.

| e IsoE

| ENREGISTREMENT
4 D'LIN PATIENT J

| H BOM O'EXAMEN

ALAIN TEST

Retour
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Indication qu’un Acte Isolé est déja enregistré pour ce patient
Le «tick » vert indique que pour le patient sélectionné, un Acte Isolé est déja enregistré dans I'eS-

KAP-Ad® -vR :
-y sogosien |
CREATION D'UN
| ACTE IEDl:E -y

I ENREGISTREMENT
| 4 D'UN PATIENT j¢

MMES HETFIELD

Rappel des factures poste de travail a sécuriser

= Remarque : Uniqguement disponible pour les sages-femmes.

A la fin de la création d’un Acte Isolé et si des factures poste de travail concernant la carte Vitale
insérée sont a sécuriser, un message indique que des factures restent a sécuriser :

D4y amaosizas e dy  vessoisiss |
? ?
Des factures poste || Des factures autres
de travail peuvent PS peuvent étre
étre sécurisées. sécurisées. Voulez-
Voulez-vous les vous les sécuriser ?
sécuriser 7
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15. MESSAGES D'ERREUR

En plus des différents messages d’erreur décrits dans ce manuel, d’autres cas d’erreurs peuvent
intervenir.

15.1. ERREURS CARTE

Erreur carte CPS
Si la carte CPS est mal lue : carte mal insérée ou muette, type de carte non attendu, date de fin de
validité de la CPS dépassée, ... le message suivant apparait.

ERREUR AVEC LA
CARTE CPS
RETIREZ LA CARTE

g
I

Retirer la carte CPS et retenter I'opération en vérifiant que la carte CPS est bien insérée avec la puce
orientée vers I'eS-KAP-Ad® -vR, jusqu’au bout de course de la carte.

Erreur carte Vitale
Dans le cas ou la carte Vitale est mal lue : carte mal insérée ou muette, type de carte non attendu, ...
Le message suivant impose le retrait de la carte :

ERREUR AVEC LA
CARTE VITALE
RETIREZ LA CARTE
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Erreur d’acces carte pendant traitement

Lors de la saisie d’'un Acte Isolé, si une des cartes est retirée en cours d’utilisation de I’eS-KAP-Ad® -
VR, un message propose de réessayer de lire la carte absente. Il est alors possible de réinsérer la
carte ou de choisir de quitter la fonction :

Werifiez la présence de la carle WErEE la présence de la Carte
WEake dans le Bcteur, CFS d_.'ln: L] Inr_rr:ur.
Répssayar ¢ Réessayer 7

15.2. ERREURS DE SAISIE

Lorsqu’une saisie est incorrecte, un message d’erreur indique alors les valeurs autorisées pour cette
saisie ou le motif d’erreur :

SAISIE INCORRECTE 5AI5IE INCORRECTE
L wanbeur saisie doi &tre La data des soins ne doit gas
COMmprise entre 1 at 31 #tre postérieure & la date die

jour

15.3. ERREURS REGLEMENTAIRES

Lorsqu’une erreur est générée suite a un contréle pour vérifier le respect de la réglementation, un
message d’erreur indique alors le motif de I'erreur :

Conkrale facture.
WOLE aver Ll'r_'lis. l-: par |'_||.|_'||:|'_||-_'- Hors aochs direch est

moompatible avac vatre

ALD présent @n carta, Waus ne |
spécizite otiaw Fape du ket

poaves plus modifier oo oo,
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